附件2

用人单位社会保险费缴费事项流程介绍

为进一步改善用人单位办理社会保险费申报缴纳业务的服务体验，降低办事成本，保障缴费人合法权益，2024年4月1日起，将我省此前实行的用人单位先向人力资源社会保障、医疗保障部门申报职工缴费工资，再依据两部门核定的应缴费额向税务部门缴费的流程，优化调整为用人单位直接自行向税务部门申报缴费。为便于用人单位掌握优化调整后的社会保险费事项办理流程，现将用人单位社会保险费缴费事项办理基本流程介绍如下：

一、2024年4月1日前正常缴费的用人单位

自2024年4月1日起，用人单位缴费当月无参保职工增减员变化的，每月最后一日前，直接通过社保费管理客户端、贵州省电子税务局、政务服务大厅税务窗口和办税服务厅，对税务部门推送的应缴费额信息进行确认后缴纳费款。

用人单位当月有参保职工增减变化的，先在人社、医保部门办理人员增减业务，每月最后一日前，直接通过社保费管理客户端、贵州省电子税务局、政务服务大厅税务窗口和办税服务厅，对税务部门推送的应缴费额信息进行确认后缴纳费款。

二、2024年4月1日后新设立的用人单位

步骤一：新设立用人单位在人社（医保）部门社会保险经办机构办理社会保险登记。

步骤二：下载社保费管理客户端办理用户注册，并同时完成用人单位参保缴费信息关联；或登录贵州省电子税务局办理用户注册后完成用人单位参保缴费信息关联；或在政务服务大厅税务窗口和办税服务厅完成用人单位参保缴费信息关联。

步骤三：按照税务部门规定的期限，通过以上办理渠道，向税务部门申报职工缴费工资。

步骤四：完成职工缴费工资申报后，于每月最后一日前自行向税务部门申报确认应缴费额。

步骤五：确认应缴费额无误后缴纳社会保险费。职工个人缴费部分由用人单位根据社会保险相关法律法规代扣代缴。

提示：步骤一、步骤二只需办理一次。
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