附件4
社会保险费缴费其他事项办事指南
本办事指南适用于全省社会保险参保用人单位（以下简称“用人单位”）、缴费个人和城乡居民社会保险费集中代收代办人员等通过政务服务大厅税务窗口、办税服务厅，办理与社会保险费缴费事项相关的其他事项。

一、账户账号相关事项
（一）社会保险费缴费人存款账户账号报告

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。
【事项内容】
未向税务机关报告存款账户账号的用人单位，办理退费申请前，需先办理存款账户账号报告事项。
【服务类型】 

依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
用人单位已在银行或者其他金融机构开立存款账户。

【申请材料】
	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	《社会保险费缴费人存款账户账号报告表》纸质件
	1
	√
	
	税务机关提供免填单服务

	2
	加盖单位公章的账户、 账号开立材料复印件
	1
	√
	
	符合条件的可进行容缺办理

	3
	签字的银行账户账号复印件
	1
	√
	
	有雇工的个体工商户提供；符合条件的可进行容缺办理


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局、社保费管理客户端办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。

2.线上办理：全年。

【办理流程】
1.线下办理：用人单位提出事项办理申请后，受理人员核对资料信息是否齐全、是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理；对资料不齐全、不符合法定形式或填写内容不完整的，一次性告知应补正资料或不予受理原因。
2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（社保费管理客户端）》（附件5）和《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。

【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。
3.缴费人提供的各项资料为复印件的，均须注明“与原件一致”并签章。

（二）税库银三方协议账号登记（社保费）

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
（一）用人单位需要通过财税库银横向联网系统发起实时扣款的，可向税务机关申请办理本事项，与税务机关、开户银行签署委托划转税（费）款协议，完成委托划转税（费）款协议签订和验证后，即可实现使用电子缴税系统缴纳税费、滞纳金和罚款；

（二）用人单位也可通过本事项办理三方协议的修改、作废和撤销。

【服务类型】
依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
社会保险费参保缴费单位已在商业银行或者其他金融机构开立基本存款账户或其他存款账户。
【申请材料】
	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	《银税三方（委托）划缴协议》纸质表
	1
	√
	
	税务机关提供免填单服务

	2
	经办人身份证件原件
	1
	
	√
	查验后退回


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局、社保费管理客户端办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。 

2.线上办理：全年。 
【办理流程】
1.线下办理：用人单位经办人先向税务机关申请签订委托划转税（费）款三方协议，再带上税务机关打印出的纸质三方协议去开户银行完成签署，签署完成后税务机关验证成功用人单位即可实现使用电子缴税系统缴纳税费、滞纳金和罚款。
2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（社保费管理客户端）》（附件5）和《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。
【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

（三）社保费退费账户更正

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。

【事项内容】
用人单位申请退费时确认的退费账户错误或账户被冻结等原因导致人社（医保）部门退付失败的，通过本事项更正退费账户信息。
【服务类型】 

依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
用人单位已办结“单位缴费人正常缴费退费申请”、“单位缴费人正常缴费职工明细退费申请”或“特殊缴纳社保费退费申请”事项。
【申请材料】
	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	加盖公章的指定接收退费的其他账户账号复印件
	1
	√
	
	

	2
	个人签字的指定接收退费的其他账户账号复印件
	1
	√
	
	有雇工的个体工商户提供

	3
	经办人身份证件复印件
	1
	√
	
	

	4
	《委托书》
	1
	√
	
	用人单位委托非用人单位法定代表人、财务负责人、办税人员办理本事项时提供

	5
	受委托人身份证件复印件
	1
	√
	
	用人单位委托非用人单位法定代表人、财务负责人、办税人员办理本事项时提供


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过社保费管理客户端办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。

2.线上办理：全年。 
【办理流程】
1.线下办理：用人单位提出事项办理申请后，受理人员核对资料信息是否齐全、是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理；对资料不齐全、不符合法定形式或填写内容不完整的，一次性告知应补正资料或不予受理原因。
2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（社保费管理客户端）》（附件5）。
【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。
3.缴费人提供的各项资料为复印件的，均须注明“与原件一致”并签章。

（四）单位社保费申报密码重置

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位忘记社保费管理客户端登录密码时，通过本事项申请重置。
【服务类型】 

依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
无。 

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	加盖单位公章的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）复印件
	1
	√
	
	

	2
	用人单位法定代表人或财务负责人或办税人员身份证件原件
	—
	
	√
	查验后退回


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：此事项无法通过线上办理。
【办理时间】
线下办理：工作日。

【办理流程】
线下办理：用人单位提出事项办理申请后，受理人员核对资料信息是否齐全、是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理；对资料不齐全、不符合法定形式或填写内容不完整的，一次性告知应补正资料或不予受理原因。
【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。
3.缴费人提供的各项资料为复印件的，均须注明“与原件一致”并签章。

二、参保缴费信息关联相关事项
（一）用人单位参保缴费信息关联

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位在人社（医保）部门办理参保登记后，通过本事项将用人单位参保登记信息与用人单位的税务登记信息进行关联，确保正常办理社会保险费相关事项。

【服务类型】 

依申请服务。 

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
1.税务系统已接收并成功处理人社、医保部门传入的社保费参保登记信息。

2.用人单位已在税务机关办理税务登记。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局、社保费管理客户端办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。

2.线上办理：全年。

【办理流程】
1.线下办理：用人单位经办人核实税务系统纳税人登记信息无误，即可要求税务人员完成关联。
2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（社保费管理客户端）》（附件5）和《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。

【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

（二）用人单位参保缴费信息关联变更

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位已在税务部门办理了“用人单位参保缴费信息关联”事项，后续在人社（医保）部门新增参保登记信息（产生新的单位编号），或存在尚未关联的参保登记信息时，通过本事项将新的参保登记信息或未关联的参保登记信息与税务登记信息进行关联，确保正常办理新的参保登记主体社会保险费相关事项。

【服务类型】 

依申请服务。 

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
用人单位已经完成用人单位参保缴费信息关联。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：此事项无法通过线上办理。
【办理时间】
线下办理：工作日。

【办理流程】
线下办理：用人单位经办人核实税务系统用人单位其单位编号已关联的税务登记主体信息无误，即可要求税务人员完成关联。
【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

（三）建筑业工伤保险参保缴费信息关联

【服务对象】
以项目为单位参加工伤保险的用人单位。 
【事项内容】
（一）建筑项目承建单位在社保经办机构办理工伤保险参保登记后，通过本事项将人社部门传递的参保登记信息与该建筑项目在税务部门的税务登记信息进行关联，实现建筑项目在项目所在地缴纳工伤保险。

（二）原已完成建筑业工伤保险参保缴费信息关联的用人单位，在税务机关辖区范围内承接新的工程项目，人社部门将新项目参保登记信息传递至税务部门，用人单位通过本事项将新参保登记信息与用人单位在本辖区内已完成参保关联登记的税务登记信息进行关联。

【服务类型】 

依申请服务。 

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
1.建筑项目承建单位已在税务机关办理税务登记；
2.跨市州经营的建筑项目已在税务机关办理报验登记。

3.建筑项目承建单位已在项目所在地办理工伤保险参保登记。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局、社保费管理客户端办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。

2.线上办理：全年。

【办理流程】
1.线下办理：用人单位经办人核实承建单位在所属税务机关可关联的税务登记信息信息无误的，即可要求税务人员进行关联。
2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（社保费管理客户端）》（附件5）和《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。

【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。
（四）社会保险参保缴费信息关联注销

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】

用人单位发生解散、破产、撤销、合并以及其他情形，依法终止社会保险缴费义务时，应先向原社会保险经办机构申请办理单位停保和职工减员，办结后到主管税务机关完成费款结清，通过本事项完成用人单位参保缴费信息关联注销，并将注销信息反馈社会保险经办机构，社保经办机构据此完成社会保险登记注销。

【服务类型】 

依申请服务。 

【办理时限】

即时办结。

【收费标准】

不收费。

【办理条件】

1.用人单位已进行参保缴费信息关联，且状态为正常或非正常。

2.用人单位不存在有效状态的社保编码，即已在人社（医保）部门办理停保。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】

1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局办理。
【办理时间】

1.线下办理：工作日。

2.线上办理：全年。

【办理流程】

1.线下办理：用人单位经办人核实税务系统中已终止社保编码的信息无误，即可要求税务人员完成关联注销。
2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。
【联系电话】

主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】

1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

三、申报缴费相关事项

（一）社保费预处理信息撤销

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位在办理“单位社会保险费确认申报”事项时，发现应缴费额与实际不符，如确定已在人社（医保）部门办结职工增减员登记，且已办理新增职工缴费工资申报的情况下，通过本事项向税务机关申请撤销其认为有误的应缴费信息，经税务机关核实后重新生成应缴费额。

【服务类型】
依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
1.税务系统已生成对应的预处理信息。

2.用人单位尚未进行确认申报。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

2.线上办理：此事项无法通过线上办理。

【办理时间】
线下办理：工作日。
【办理流程】
线下办理：用人单位经办人核实需处理的预处理信息无误后，即可要求税务人员进行撤销。

【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。

2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

（二）社会保险费申报表作废

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位完成“单位社保费申报”“社会保险费特殊缴费申报”“工程项目工伤保险费申报”事项后，发现申报金额有误、缴款失败等情形，但尚未开具《银行端查询缴税凭证》、尚未发起三方协议扣款、尚未发起POS机刷卡缴款，或已开具《银行端查询缴税凭证》、已发起三方协议扣款、已发起POS机刷卡缴款，但缴款失败的，向税务部门申请作废申报。

【服务类型】 

依申请服务。
【办理时限】
即时办结。
【收费标准】
不收费。
【办理条件】
1.用人单位已办结确认申报但尚未开具《银行端查询缴税凭证》；

2.用人单位已办结确认申报但尚未发起三方协议扣款；

3.用人单位已办结确认申报但尚未发起POS机刷卡缴款。

4.已开具《银行端查询缴税凭证》、已发起三方协议扣款、已发起POS机刷卡缴款，但缴款失败，并已作废电子《税收缴款书》。
【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站(http://guizhou.chinatax.gov.cn/)“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局、社保费管理客户端办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。
2.线上办理：全年。
【办理流程】
1.线下办理：用人单位经办人核实税务系统需作废申报表信息数据无误后，即可要求税务人员进行作废。

2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（社保费管理客户端）》（附件5）和《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。
【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站(http://guizhou.chinatax.gov.cn/)“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。
3.用人单位申报后且缴款成功的，不能作废申报，需先办结“单位缴费人正常缴费退费申请”或“单位缴费人正常缴费职工明细退费申请”事项，并收到人社（医保）部门推送的“退费销号”信息后，重新办理相关确认申报事项。

（三）社会保险费申报表补打

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位办结“单位社会保险费确认申报”“单位社会保险费特殊缴费确认申报”“建筑业工伤保险费申报”事项后，需获取纸质《社会保险费缴费申报表（适用单位缴费人）》的，通过本事项办理。

【服务类型】
依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
缴费人已完成相应属期的社会保险费确认申报。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

2.线上办理：此事项无法通过线上办理。

【办理时间】
线下办理：工作日。
【办理流程】
线下办理：用人单位经办人核实税务系统申报表信息无误后，即可要求税务人员进行补打。

【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

3.本事项仅适用于通过进厅申报方式办结申报产生的《社会保险费缴费申报表（适用单位缴费人）》补打，用人单位通过线上办结申报事项的，暂不支持补打该申报表。

（四）票证补打（社保费）
【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
用人单位通过办理“纳税凭证转开（社保费）”业务打印的《税收完税证明》（非印刷），因遗失原因需补打《税收完税证明》（非印刷）的，用人单位通过本事项申请办理补打。

【服务类型】
依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
系统存在已开具的《税收完税证明》（非印刷）信息。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。

2.线上办理：此事项无法通过线上办理。

【办理时间】
线下办理：工作日。
【办理流程】
线下办理：用人单位经办人核实税务系统补打信息无误后，即可要求税务人员进行开票。

【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

四、其他相关事项
（一）社会保险费文书电子送达确认

【服务对象】
企业、机关事业单位、民办非企业单位、社会团体、有雇工的个体工商户等参保用人单位。 
【事项内容】
（一）用人单位同意税务机关通过电子税务局向用人单位送达电子版式社会保险费文书的，通过本事项签订《社会保险费文书电子送达确认书》办理送达确认，电子送达与其他送达方式具有同等法律效力，受送达人可以据此办理缴费事宜，行使权利、履行义务。电子板式社会保险费文书到达电子税务局的日期为送达日期。

（二）用人单位也可通过本事项办理已签订《社会保险费文书电子送达确认书》的撤销。

【服务类型】 

依申请服务。

【办理时限】
即时办结。

【收费标准】
不收费。

【办理条件】
无。

【申请材料】

	序号
	报送资料名称
	份数
	归档
	查验
	备注

	1
	用人单位纳税人识别号（社会信用代码）或单位编号
	—
	—
	—
	


【办理渠道】
1.线下办理：可通过主管税务机关办税服务厅（场所）办理，具体地点和网址可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
2.线上办理：通过贵州省电子税务局办理。
【办理时间】
1.线下办理：工作日。

2.线上办理：全年。

【办理流程】
1.线下办理：用人单位经办人可直接提出事项办理申请，确认信息无误后即可完成社会保险费文书电子送达确认或撤销。

2.线上办理：详见《用人单位社会保险费事项办理操作指引（贵州省电子税务局）》（附件6）。
【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从国家税务总局贵州省税务局网站（http://guizhou.chinatax.gov.cn/）“纳税服务”栏目查询。
【注意事项】
1.缴费人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。缴费人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。



