[bookmark: _GoBack]附件：部分文件参考格式
（一）证券简称及证券代码申请书

______股份有限公司股票
证券简称及证券代码申请书

全国中小企业股份转让系统有限责任公司：
我公司股票拟在全国中小企业股份转让系统挂牌公开转让。
特向贵公司申请证券简称及证券代码，挂牌公开转让的证券简称拟定为______。
请予核定。                            
申请挂牌公司经办人签名：
联系电话：
传真：
                                   ______股份有限公司
                                       （公章）
                                   年     月     日
说明：证券简称应从公司中文全称中选取不超过四个汉字的字符。
 

（二）主办券商办理股份公司股票挂牌进度计划表
主办券商办理股份公司股票挂牌进度计划
主办券商：                         股份公司： 
	序号
	事  项
	办理时限
	预计完成日期

	1
	申请挂牌同时股票发行工作进度安排
	挂牌日前（）
挂牌日后（）
	 

	2
	股份公司原股东在证券公司营业部开立证券账户
	取得同意挂牌的函前完成
	 

	3
	向股转系统公司公司业务部提交申请，取得股票初始登记明细表
	2个工作日
	

	4
	挂牌前首次信息披露文件披露日期
	取得证券简称和代码后的第2个工作日或之前
	

	5
	向中国证券登记结算公司北京分公司申请办理股份初始登记
	4个工作日
	

	6
	向股转系统公司挂牌业务部递交《股票公开转让记录表》、《股份登记确认书》、《信息披露业务流转表》，确定挂牌日期
	取得股份登记确认书当日
	

	7
	挂牌前第二次信息披露日期
	T-1日或之前
	 

	8
	股票挂牌
	T日
	

	9
	挂牌仪式
	是（）否（）


主办券商经办人签名：
电话：
手机：                                                 年  月  日

（三）挂牌公司股票公开转让记录表
编号：      
挂牌公司股票公开转让记录表
        
	股票信息
	公司全称﹡
	

	
	证券代码﹡
	
	证券简称﹡
	

	
	证券类别﹡
	□挂牌公司协议转让股票
□挂牌公司做市转让股票

	
	证券级别
	挂牌公司股票

	
	英文简称
	
	ISIN编码
	

	
	转让单位(倍)
	1
	每股面值
	1元

	
	行业种类及代码﹡
	

	
	货币种类﹡
	人民币      
	上年每股收益(元)
	

	
	总股本(股)﹡
	
	非限售股本(股)﹡
	

	
	挂牌日期﹡
	

	转让状态
	首日挂牌

	注：1、挂牌日期确定后不可更改；
    2、带有﹡的为必填项；编号无需填写；
3、所属行业及代码依据中国证监会《上市公司行业分类指引（2012年修订）》填写。



本公司对以上资料的真实性、准确性负责，以上资料如有不实和遗漏，本公司负担由此产生的一切责任。

  （挂牌公司公章）                              （主办券商公章） 
    年   月   日                                  年   月    日

 （四）信息披露业务流转表
信息披露业务流转表
存档编号：
	挂牌公司名称
	

	证券简称
	
	证券代码
	

	主办券商名称
	

	主办券商经办人
	
	 联系电话
	
	传真号码
	

	申请披露时间
	

	公告类别
	公告编号
	公告标题

	挂牌公司公告
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	主办券商公告
	
	

	
	
	

	公告总数合计
	          份

	主办券商确认
	全国股份转让系统公司确认

	经办人：              （签名）

电  话：              

手  机：              
                          （主办券商公章）
	经办人：                （签名）

电  话：                

手  机：                


注：一张《信息披露业务流转表》只用于一家挂牌公司的信息披露。 


（五）全国股转系统公司挂牌仪式申请表
全国股转系统公司挂牌仪式申请
基本资料
	报送信息
	内容

	拟参加（集体/专场）仪式
	

	公司全称
	

	证券简称
	

	证券代码
	

	主办券商
	

	控股股东
	

	主营业务
	

	企业或主办券商联系人
	

	总资产（万元）
	

	总股本（万）
	

	净资产（万元）
	

	净利润（万元）
	

	公司简介（200-400字）
	



注：请发送此文档至邮箱： guapaiyishi@neeq.org.cn
（六）股票挂牌提示性公告

________股份有限公司
关于公司股票将在全国股份转让系统挂牌公开转让的
提示性公告

本公司股票挂牌公开转让申请已经全国股份转让系统公司同意。本公司股票将于__年___月___日起在全国股份转让系统挂牌公开转让。
证券简称：_________，证券代码：____。
公开转让说明书及附件已于____年__月__日披露于全国股份转让系统指定信息披露平台www.neeq.com.cn或www.neeq.cc，供投资者查阅。

                                   _______股份有限公司
                                          （公章）
                                          年  月  日


（七）挂牌同时发行的股票公开转让公告

_____股份有限公司 
关于公司挂牌同时发行的股票将在全国股份转让系统
挂牌公开转让的公告 
 
本公司此次股票发行总额为____股，其中限售条件___股，无限售条件____股。无限售条件股份将于___年___月___日在全国股份转让系统挂牌公开转让。《股票发行情况报告书》披露于全国股份转让系统指定信息披露平台www.neeq.com.cn或www.neeq.cc，供投资者查阅。 

                                     _____股份有限公司
                                          （公章）
                                          年  月  日


（八）关于完成工商变更登记手续的公告

______股份有限公司 
关于完成工商变更登记手续的公告 
 
根据______股份有限公司（以下简称“公司”） ____年第__次临时股东大会决议，公司成功发行____万股，募集资金____万元。 
 ___年___月___日，公司办理完成工商变更登记手续，并取得了变更后的营业执照。
 此次变更后，公司注册资本增至人民币___万元。 
 特此公告。 
 
                                     _____股份有限公司
                                          （公章）
                                          年  月  日








 9 / 10

（九）挂牌公司股东所持股份解除转让限制明细表（*.xls格式）
挂牌公司股东所持股份解除转让限制明细表
（批次解除转让限制申请及董监高股票（每年）解除转让限制申请适用）
挂牌公司:                                证券简称:               证券代码:
	序号
	股东名称
	任职
	是否为控股股东、实际控制人
	身份证号或注册号
	挂牌前持股数量
	挂牌前12个月内受让自控股股东、实际控制人的股份数量＊
	因司法裁决、继承等原因而获得有限售条件股票的数量[footnoteRef:1]＊ [1:  本栏是指因司法裁决、继承等原因而获得的挂牌公司的控股股东、实际控制人挂牌前直接或间接持有的股票及挂牌前12个月内从控股股东、实际控制人受让人处受让的股票。] 

	挂牌后权益分派新增股份数量＊
	挂牌后实施股权激励新增股份数量＊
	挂牌后定向发行新增股份数量＊
	挂牌后债转股新增股份数量＊
	挂牌后通过转让新增股份数量＊
	质押股份数量＊
	司法冻结股份数量＊
	截止201X年X月X日持股数量
	截止201X年X月X日持有的无限售条件的股份数量
	本次申请解除转让限制登记股份数量
	尚未解除转让限制登记股份数量

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：主办券商可根据挂牌公司情况增减栏目，带“＊”列，不可以删除。
                                                      （主办券商公章）                                   
                                                                            年  月  日
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