附件

香港结算参与沪股通网络投票操作流程

一、网络投票的投票代码和投票简称

上市公司股东大会网络投票的投票代码和投票简称，与上市公司在上海证券交易所（以下简称“本所”）上市交易的证券代码和证券简称相同。

二、网络投票的操作流程

香港结算作为名义持有人行使股东权利，参与沪股通上市公司股东大会投票，通过本所交易系统投票平台或本所互联网投票平台进行网络投票，具体操作流程如下：

（一）通过交易系统投票平台的投票说明

1.香港结算作为沪股通股票名义持有人参加本所上市公司股东大会网络投票的，应当按照所征集的沪股通投资者对每一议案的不同意见逐一进行投票。

2.在“总股份数量”中填入投票股东所代表的股份数。

3.“投票产品代码（证券代码）”在通过结构化议案文件投票时无需输入，通过应急手工录入界面投票时为必填项。

4.若有议案组，用含两位小数的编号代表该议案组下的各个议案。如，2.01代表议案组2的第1个议案，2.02代表议案组2的第2个议案；小数点后可以到2位，即可输入2.01和2.02代表议案组2的第1个议案和议案组2的第2个议案。所有需表决的议题需逐一报送投票意见。

“议案编号”在通过结构化议案文件投票时无需输入，通过应急手工录入界面投票时为必填项。

5.“投票意向”代表表决意见，香港结算需要对同意、反对及弃权意见分别通过“代表股份数量”中填入投票股东所代表的股份数进行申报。

“投票意向”（非累积投票）可在界面进行选择。通过结构化议案文件投票时，“代表股份数量”应在紧跟投票意向的输入框中填写。

6.股东大会有多个待表决的议案的，必须逐笔申报，但申报不能撤单，若未按本指引申报的，视为香港结算作为名义持有人放弃表决权利，其所代表股份数的表决结果应计为“弃权”。

7.完成所有单项议案表决后，应当通过议案88提交参与股东大会股份数（记为“T”）。若该股份数大于单个议案已表决的同意、反对和弃权股份数之和，则剩余股份数计为“弃权”；若该股份数小于已表决的同意、反对和弃权股份数之和，该议案按“弃权、反对、同意”的顺序依次扣除直至股份数T止，计为投票意见。通过议案88提交股东大会股份数时需通过应急手工录入界面进行操作。

8.“股东大会编码”在通过结构化议案文件投票时无需输入，通过应急手工录入界面投票时为必填项。

9.“证券账户”、“交易单元”、“营业部代码”需在投票界面按相应规定填写。

10.对采用累积投票制的议案，按照相关规定进行操作。累积投票的“投票票数”应填写港结算方面对该议案（子议案）进行投票的合计票数。

11.对于《香港中央结算有限公司参与沪股通上市公司网络投票实施指引》第4条中所提的分段统计情形，香港结算应在投票界面的“分段统计段号”中输入该议案的各持股区段（A-E）或中小投资者单独计票统计持股区段（Z），以及对应所代表的股份数。其中，持股区段对应代码为：A<1%、1%=<B<5%、C>=5%，以及D<1%且持股市值<50万人民币、E<1%且持股市值>=50万人民币，Z<5%。

香港结算应当保证其所申报的区段持股值满足：A+B+C=T,D+E=A，A+B=Z勾稽关系。如不满足前述关系，则由上市公司确定分段统计处理方式。

12.涉及投票意见结果统计时，香港结算作为沪股通股票名义持有人参加本所上市公司股东大会网络投票的，香港结算作为出席人计出席人数为1。

（二）通过本所互联网投票平台投票的操作说明

1.香港结算需事先向本所指定的CnSCA中心申请投票专用EKey，并开通互联网投票平台报送权限。

2.香港结算应当按照本所要求的数据文件报送格式，使用投票专用EKey通过本所指定的互联网投票平台进行投票。

3.香港结算通过互联网投票平台报送时，须合并当日所有上市公司的投票数据后一次提交，不能分次报送。

4.香港结算上传的投票数据文件中至少须包括：公司代码、股东大会议案编号、对议案投票意见（同意/反对/弃权）及所代表股份数、征集到的参与该上市公司股东大会股份数（记为T）、分段持股区间对应的投票意见汇总及所代表股份数等数据信息。其中，持股区段对应标识：A<1%、1%=<B<5%、C>=5%，以及D<1%且持股市值<50万人民币、E<1%且持股市值>=50万人民币，Z<5%。

5.香港结算上传的投票数据文件须通过互联网投票平台的前端校验，前端校验通过后才允许上传。主要包括：

（1）议案编号应当与上市公司网络投票公告相一致。

（2）同一家上市公司所有普通议案同意、反对、弃权意见股份数总和必须等于香港结算征集到的参与该上市公司股东大会的股份数T。

（3）对采用累积投票制的议案，符合相关规定要求。累计议案的总票数不大于普通议案的T×应选人数。

（4）应当保证其所申报的区段持股值满足A+B+C=T,D+E=A，A+B=Z勾稽关系。

（三）关于香港结算选择本所交易系统投票平台与本所互联网投票平台报送作为投票通道的说明：

1.香港结算可以选择本所交易系统投票平台或本所互联网投票平台作为投票报送通道，但对每次股东大会只能选择一个通道。

2.香港结算以本所交易系统投票平台为默认网络投票通道，若要使用互联网投票平台通道则须在投票前事先联系确认。
