附件

全国中小企业股份转让系统挂牌公司
证券简称或公司全称变更业务指南

为规范挂牌公司证券简称及公司全称变更行为，根据《全国中小企业股份转让系统业务规则（试行）》、《全国中小企业股份转让系统证券代码、证券简称编制管理暂行办法》等有关规定，制定本指南。
一、挂牌公司应根据实际经营业务情况，审慎对证券简称或公司全称进行变更。变更后的证券简称，应与公司主营业务相匹配，不得利用变更证券简称误导投资者，并避免使用过于概括、与公司实际情况不符的区域性、行业性通用名词。
二、变更后的证券简称原则上从公司名称中选取，不得超过八个字符（单字节字符），应避免与全国股转系统和境内交易所已挂牌或上市证券的证券简称重复。
三、挂牌公司变更证券简称，应当经董事会审议通过。变更公司全称的，应当经董事会审议通过并提请股东大会审议。
挂牌公司应在董事会召开后两个转让日内披露董事会决议公告及拟变更证券简称或公司全称的临时报告，临时报告内容至少包括：拟变更后的证券简称或公司全称、具体变更理由及与主营业务的匹配性、董事会审议情况、是否需要提交股东大会审议等。
如提交股东大会审议的，挂牌公司应在股东大会召开后两个转让日内披露股东大会决议公告，如股东大会未审议通过，挂牌公司应当以临时报告的形式披露未通过的原因及相关安排。
四、挂牌公司应根据全国股转公司的相关规定，按以下流程申请办理证券简称或公司全称变更事宜：
（一）董事会审议通过变更证券简称后10个转让日内，或完成工商变更登记手续并领取《企业法人营业执照》后10个转让日内（变更公司全称情形适用），向主办券商提交下列申请文件：
1．《XX公司证券简称或公司全称变更申请书》（附件1）；
2．董事会决议、股东大会决议（如有）；
[bookmark: _GoBack]3．变更后的《企业法人营业执照》（变更全称情形适用）；
4．其他证明材料。
挂牌公司变更公司全称的，应以工商注册登记确认的新公司名称提出申请，并加盖新公司印章。
（二）主办券商审查无误后，最晚应于T-2日（T日为证券简称或公司全称变更生效日）将上述申请文件通过日常业务系统报送全国股转公司。
（三）挂牌公司变更证券简称或公司全称申请经全国股转公司审查通过后，最晚应于T-1日披露关于证券简称或公司全称变更的提示性公告。
（四）T日挂牌公司证券简称或公司全称变更生效。
五、挂牌公司股票转让被实行风险警示或撤销风险警示的，具体办理要求如下：
（一）主办券商应于挂牌公司年报披露当日通过日常业务系统向全国股转公司提交股票特别处理或撤销股票特别处理申请，申请于T日（T日为年报披露后次两个转让日）生效，申请材料为《关于XX公司股票转让被实行风险警示的报告》（附件2）或《关于XX公司股票转让撤销风险警示的报告》（附件3）。被实行风险警示的挂牌公司证券简称前将加注ST标识，且不超过八个字符。对于被实行风险警示的，主办券商应于年报披露当日披露风险提示公告。    
（二）经全国股转公司审查通过后，挂牌公司最晚应于T-1日披露相关公告。
（三）T日挂牌公司股票转让被实行风险警示或撤销风险警示生效。

附件：1．XX公司证券简称或公司全称变更申请书；
2．关于XX公司股票转让被实行风险警示的
报告；
3．关于XX公司股票转让撤销风险警示的
报告。

附件1

XX公司证券简称或公司全称变更申请书

全国中小企业股份转让系统有限责任公司：
XX公司已于  年  月  日召开      董事会，  年__月  日召开      股东大会（变更全称情形适用），审议通过了《关于变更证券简称（或公司全称）的议案》，证券简称（或公司全称）由“    ”变更为“    ”，证券代码保持不变。具体如下：
	证券代码
	变更前
证券简称
	变更后
证券简称
	变更前
公司全称
	变更后
公司全称
	变更后
生效日期
	此次变更履行的审议程序和信息披露情况

	
	
	
	
	
	
	


    
    特此申请。

申请人：XX公司
（加盖公章）
       经办人签名：      
联系电话：        

   年   月   日

附件2

关于XX公司股票转让被实行
风险警示的报告

全国中小企业股份转让系统有限责任公司：
XX公司（证券代码：   ；证券简称：   ）于  年  月__日披露  年年度报告，其  年度财务会计报告被出具否定意见的审计报告/其  年度财务会计报告被出具无法表示意见的审计报告/其  年度经审计的期末净资产为负。根据《全国中小企业股份转让系统业务规则（试行）》第4.2.8条的规定，公司股票转让将从  年  月  日起被实行风险警示，公司证券简称前将加注ST标识，证券代码保持不变。具体如下：
	证券代码
	变更前
证券简称
	变更后
证券简称
	变更后
生效日期

	
	
	
	


特此报告。
申请人：XX公司
（加盖公章）
       经办人签名：      
联系电话：        
   年   月   日
附件3

关于XX公司股票转让
撤销风险警示的报告

全国中小企业股份转让系统有限责任公司：
XX公司（证券代码：   ；证券简称：   ）于  年  月__日披露  年年度报告，其  年度财务会计报告的审计意见类型为      ，且其  年度经审计的期末净资产不为负。因此，公司申请从  年  月  日起撤销股票转让风险警示，公司证券简称将撤销ST标识，证券代码保持不变。具体如下：  
	证券代码
	变更前
证券简称
	变更后
证券简称
	变更后
生效日期

	
	
	
	


特此报告。

申请人：XX公司
（加盖公章）
       经办人签名：      
联系电话：        

   年   月   日
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