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北京市财政电子票据申领流程

一、首次办理财政电子票据程序

首次办理财政电子票据可通过访问“北京市财政局官网—财政票据服务—一网通办”全程网上办理或向同级财政部门提交材料线下办理。

（一）办理财政电子票据提交材料

1.在线模式提交以下材料

（1）《（单位名称）使用财政电子票据申请函》；

（2）《财政票据电子化管理单位基础信息表》（一式两份）；

（3）《单位银行预留印鉴印模采样申请表》；

（4）《个人财政数字证书业务办理申请表》（一式两份）；

（5）个人财政数字证书办理人身份证复印件（一式两份）；

（6）单位《统一社会信用代码证书》复印件；

（7）《北京市财政票据领用证申请表》；

（8）《银行准许开户许可证》复印件。

2.对接模式提交以下材料

（1）《（单位名称）对接财政电子票据管理系统申请函》；

（2）《系统对接方案》；

（3）《财政票据电子化管理单位基础信息表》（一式两份）；

（4）《机构证书和服务器证书申请及变更表》（一式两份）；

（5）《单位银行预留印鉴印模采样申请表》；

（6）单位《统一社会信用代码证书》复印件；

（7）《北京市财政票据领用证申请表》；

（8）《银行准许开户许可证》复印件。

（二）数字证书办理

1.在线模式办理个人数字证书

（1）无个人数字证书单位：单位持同级财政部门盖章的《个人财政数字证书业务办理申请表》和个人身份证复印件,到相关部门办理个人财政数字证书，办理完毕后，从一网通办线上办理证书备案（北京市财政局官网—财政票据服务—一网通办）或到同级财政部门线下办理证书备案，通过北京市财政票据管理系统“票据申领”线上申领或到同级财政部门线下领取财政电子票据。

（2）有个人数字证书单位：持个人数字证书，填写《个人财政数字证书业务办理申请表》，从一网通办线上办理证书备案或到同级财政部门线下办理备案，通过北京市财政票据管理系统“票据申领”线上申领或到同级财政部门线下领取财政电子票据。

2.对接模式办理机构证书

申请单位自行准备符合财政部数字签名体系接口标准规范的签名服务器,并将签名服务器生成的P10文件提交至同级财政部门办理机构数字证书。

（三）财政电子票据使用

1.在线模式财政电子票据使用

用票单位登陆北京市财政票据管理系统，从系统通知公告中获取《在线开具财政票据操作手册及常见问题解答》，按照《操作手册》在系统中完成单位信息初始化、财政电子票据入库、票据下发、票据开具等事项。

2.对接模式财政电子票据使用

（1）系统对接实施

单位向同级财政部门获取《财政电子票据数据规范》《财政电子票据对接报文规范》；单位按照规范要求，进行接口开发工作。

（2）系统联调测试

单位接口开发完成并通过模拟环境测试后，向同级财政部门提交《单位业务系统与财政电子票据系统对接联调申请表》。

（3）切换上线

联调测试完毕后，向同级财政部门提出正式上线的申请，正式上线后，按照接口规范自动开具财政电子票据。

二、纸质票据换领财政电子票据

（一）同种类纸质票据核销

纸质票据换领财政电子票据，采取“验旧领新”的办理方式，单位持《财政票据领用证》，核销已在同级财政部门领取的同种类纸质票据（包括已使用票据和未使用票据）；
（二）申请财政电子票据

1.在线模式提交以下材料

（1）《（单位名称）使用财政电子票据申请函》；

（2）《财政票据电子化管理单位基础信息表》（一式两份）；

（3）《单位银行预留印鉴印模采样申请表》；

（4）《个人财政数字证书业务办理申请表》（一式两份）；

（5）个人财政数字证书办理人身份证复印件（一式两份）。

2.对接模式提交以下材料

（1）《（单位名称）对接财政电子票据管理系统申请函》；

（2）《系统对接方案》；

（3）《财政票据电子化管理单位基础信息表》（一式两份）；

（4）《机构证书和服务器证书申请及变更表》（一式两份）；

（5）《单位银行预留印鉴印模采样申请表》。

（三）数字证书办理

1.在线模式办理个人数字证书

（1）无个人数字证书单位：单位持同级财政部门盖章的《个人财政数字证书业务办理申请表》和个人身份证复印件,到相关部门办理个人财政数字证书，办理完毕后，从一网通办线上办理证书备案（北京市财政局官网—财政票据服务—一网通办）或到同级财政部门线下办理证书备案，通过北京市财政票据管理系统“票据申领”线上申领或到同级财政部门线下领取财政电子票据。

（2）有个人数字证书单位：持个人数字证书，填写《个人财政数字证书业务办理申请表》，从一网通办线上办理证书备案或到同级财政部门线下办理证书备案，通过北京市财政票据管理系统“票据申领”线上申领或到同级财政部门线下领取财政电子票据。

2.对接模式办理机构证书

申请单位自行准备符合财政部数字签名体系接口标准规范的签名服务器,并将签名服务器生成的P10文件提交至同级财政部门办理机构数字证书。

（四）财政电子票据使用

1.在线模式财政电子票据使用

用票单位登陆北京市财政票据管理系统，从系统通知公告中获取《在线开具财政票据操作手册及常见问题解答》，按照《操作手册》在系统中完成单位信息初始化、财政电子票据入库、票据下发、票据开具等事项。

2.对接模式财政电子票据使用

（1）系统对接实施

单位向同级财政部门获取《财政电子票据数据规范》《财政电子票据对接报文规范》；单位按照规范要求，进行接口开发工作。

（2）系统联调测试

单位接口开发完成并通过模拟环境测试后，向同级财政部门提交《单位业务系统与财政电子票据系统对接联调申请表》。

（3）切换上线

联调测试完毕后，向同级财政部门提出正式上线的申请，正式上线后，按照接口规范自动开具财政电子票据。

上述相关表格可登录北京市财政局官网一财政票据服务一网上公示一点击《财政电子票据申领》下载。各用票单位按照上述流程到同级财政部门办理相关业务，提交同级财政部门的所有材料均需加盖公章。
受理时间：周一至周四 

上午 9:30-11:30     下午 14:00-17:00

办理地点：北京市西城区西直门内大街玉芙胡同11号北京市财政教育培训中心1层106室

咨询电话：010-68455916
各区财政局办理地点及联系方式：详见“北京市财政局官网—财政票据服务—网上公示—区财政票据管理机构”。
