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非上市公众公司监管指引第 2 号——申请文件

为了规范股票未公开转让的非上市公众公司股票定向转让

及定向发行申请文件的内容与格式，根据《中华人民共和国证券

法》和《非上市公众公司监督管理办法》的有关规定，现明确监

管要求如下：

一、股票向特定对象发行或者转让导致股东累计超过二百人

的公司，在向中国证券监督管理委员会（以下简称中国证监会）

申请注册时，应当按本指引的要求制作和报送下列申请文件：

（一）申请报告；

（二）定向转让说明书/定向发行说明书；

（三）公司章程（草案）；

（四）企业法人营业执照；

（五）股东大会及董事会相关决议；

（六）财务报表及审计报告；

（七）法律意见书；

（八）证券公司关于定向发行的推荐工作报告；

（九）中国证监会规定的其他文件。

二、公司应当保证申请文件内容真实、准确、完整，不存在

虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏。证券公司、证券服务机构

及人员应当做到勤勉尽责、诚实守信，并对其出具的相关文件及
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申请文件中引用内容的真实性、准确性、完整性承担相应的法律

责任。

三、公司编制申请文件时，应当尽量使用事实描述性语言；

申请文件所有需要签名处，均应当为签名人亲笔签名，不得以名

章、签名章等代替。申请文件一经受理，未经中国证监会同意，

不得增加、撤回或者更换。

四、本指引自公布之日起施行。《非上市公众公司监管指引

第 2 号——申请文件》（证监会公告〔2013〕2 号）同时废止。


