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宁夏用人单位社会保险费缴费指南
一、缴费登记

用人单位在经办机构完成参保登记后，由税务部门进行缴费主体关联登记，并办理相关税费关联。

二、申报缴费

单位缴费人在线下社保经办机构或线上一体化社保系统完成费款核定后，每月按规定进行申报缴费。

三、缴费渠道

单位缴费人可以通过线上宁夏电子税务局、线下银行自主缴费终端、办税服务厅等多渠道进行缴费。
（一）线上缴费

线上缴费是在宁夏电子税务局缴费

1.电子税务局注册及登录
打开国家税务总局宁夏回族自治区电子税务局。
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前置条件：

缴费人必须为已做过税务登记的纳税人。也可通过电子税务局“已登记纳税人注册、新办纳税人注册”功能完成注册登记。

缴费人社保登记，若第一次在电子税务局进行社保申报，需联系主管税务机关进行社保信息登记与关联，关联好信息后可进行申报及缴费。

注册流程

操作流程：【登录】-【企业业务】-【用户注册】-【已登记纳税人注册】/【新办纳税人注册】，选择相应功能完成注册，其中【新办纳税人注册】提交成功后需由税务机关审核受理通过才可登录电子税务局。

[image: image2.png]wies Omags

BRAL

BRAGLER:





[image: image3.png]REBRTEERARRATHER

(=%

2 E B 8

EERSPRRBIZE HEERREPBIZE





纯社保户注册流程

前置条件：

（1）需进行电子税务局注册；

（2）缴费人需联系主管税务机关进行纯社保户信息维护。

注册流程：【登录】-【企业业务】-【用户注册】-【已登记纳税人注册】。

登录流程

点击右上角【登录】，在登录窗口选择【企业业务】，纳税人可自行选择登录方式：快捷登录或普通登录。

快捷登录：需输入社会信用代码/纳税人识别号、企业登录密码、选择登录人员身份、对应身份已实名采集的手机号码及短信验证码完成登录。

普通登录：需输入社会信用代码/纳税人识别号、企业登录密码、完成图形验证后点击【登录】，跳转登录身份选择页面，选择登录身份后可通过短信验证码或个人密码继续完成登录。
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纯社保户登录流程

点击右上角【登录】，在登录窗口选择【企业业务】，纳税人选择普通登录方式后，输入纳税识别号及登录密码、完成图形验证后点击【登录】即可。
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2.标准版社会保险费征收系统操作流程

（1）纯社保户社保费申报流程

①用人单位社保费申报

登录进入电子税务局首页，点击【我要缴费】-【用人单位社保费申报】进入页面。
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点击右上角【查询】，查询到信息后点击【申报】，提示申报成功。
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②单位社保费费款缴纳

点击【我要缴费】-【单位社保费费款缴纳】进入页面。页面自动带出待缴纳费款信息，也可自行选择查询条件进行查询。勾选待缴款信息，选择左上角缴款方式完成缴纳。缴款方式为：三方协议缴款、银联快捷支付。
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③社保费申报表作废

点击【我要缴费】-【社保费申报表作废】进入页面。[image: image10.png]ERBSERTEEKHIRXAFHES
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选择申报日期起止后点击右上角【查询】，查询到的申报记录可查看明细和作废申报。
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如需查看明细，点击右侧【查看明细】。
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如需作废，点击右侧【申报作废】，即可作废成功。
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需注意，申报作废仅适用于已申报未缴款的申报信息。

④社保费缴款异常处理

点击【我要缴费】-【缴款异常处理】进入页面。
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选择开具日期起止后点击右侧【查询】。
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查询到待处理的异常信息，勾选后点击右上角【作废】，提示处理成功。
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⑤社保费完税证明开具

点击【我要缴费】-【社保费完税证明开具】进入页面。
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选择费款所属期起止后点击左上角【查询】。

[image: image20.png]REFBRTHERARRATHER

VET - HEQE - HEBARTHIA

[ semsmEnAa

e
[mrrmms s A r
5 ] m pre— e - fr—
=] 7
e
p—

SMIERIA 2owmE ==

2mert: ¥0.00
mnwaE
&n | mes n




查询到待开具信息，勾选后点击左上角【开具】。
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系统提示“开具成功，请至完税证明查询页面下载证明”。点击【确认】后自动跳转至社保费完税证明查询页面，选择开具日期起止点击右上角【查询】。
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查询到已开具的证明信息后点击右侧【下载】即可下载打印。
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⑥社保费完税证明补开

点击【我要缴费】-【社保费完税证明补开】进入页面。
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选择开具日期起止后点击右上角【查询】。
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查询到待开具信息，勾选后点击右上角【开具】。
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系统提示“开具成功，是否立即下载完税证明？”点击【确认】后提示自动下载社保费缴费证明。
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⑦社保费存款账户报告

点击【我要缴费】-【社保费存款账户报告】进入页面。
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如需新增新的账户信息，点击右下角【增行】，在所增行次录入账户信息，核实录入信息无误后，勾选并点击左上角【保存】即保存成功。
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温馨提示：

宁夏本地银行银行行别为其他商业银行。其中，宁夏银行股份有限公司新世纪支行、宁夏银行股份有限公司银川德胜支行对应的银行行别为城市商业银行。
宁夏本地农村商业银行和农村信用合作社银行行别为农村信用合作社。
行政区划请您选择“市”一级。
⑧社保费三方协议签订

点击【我要缴费】-【社保费三方协议签订】进入页面。
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如需签订新的三方协议，可点击左上角【增加】，系统弹出请选择存款账户窗口，根据提示双击需要签订三方协议的存款账户报告信息。 
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录入补充页面信息，点击上方【生成协议号】、【保存】、【验证】，验证通过后三方协议即签订成功。

⑨用人单位参保信息查询

点击【我要查询】-【用人单位参保信息查询】进入页面，页面自动带出用人单位参保信息。
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⑩用人单位社保费申报情况查询

点击【我要查询】-【用人单位社保费申报情况查询】进入页面。
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选择申报日期起止后点击右侧【查询】，也可选择申报状态进行精准查询。
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点击后方【查看明细】后可下载申报表。
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用人单位社保费已缴费查询

点击【我要查询】-【用人单位社保费已缴费查询】进入页面。
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选择缴款日期起止后点击右侧【查询】，即可查询已缴费信息。也可以切换申报日期起止进行查询。
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社保费完税证明查询

点击【我要查询】-【社保费完税证明查询】进入页面。
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选择开具日期起止，点击右侧【查询】，查询到已开具的缴费证明信息后，点击右侧【下载】，即可下载打印缴费证明。
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（2）用人单位社保费申报流程

①社保费申报
用人单位社保费申报

登录进入电子税务局首页，点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费申报】-【用人单位社保费申报】进入页面。
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点击右上角【查询】，查询到信息后点击【申报】，提示申报成功。
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社保费申报表作废

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费申报】-【社保费申报表作废】进入页面。
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选择申报日期起止后点击右上角【查询】，查询到的申报记录可查看明细和作废申报。
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如需查看明细，点击右侧【查看明细】。
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如需作废，点击右侧【申报作废】，即可作废成功。
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需注意，申报作废仅适用于已申报未缴款的申报信息。

②社保费缴纳

单位社保费费款缴纳

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费缴纳】-【单位社保费费款缴纳】进入页面。
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页面自动带出待缴纳费款信息，也可自行选择查询条件进行查询。勾选待缴款信息，选择左上角缴款方式完成缴纳。缴款方式为：三方协议缴款、银联快捷支付。
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社保费缴款异常处理

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费缴纳】-【社保费缴款异常处理】进入页面。
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选择开具日期起止后点击右侧【查询】。
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查询到待处理的异常信息，勾选后点击右上角【作废】，提示处理成功。
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③证明开具

社保费缴费证明开具

点击【我要办税】-【社保费管理】-【证明开具】-【社保费缴费证明开具】进入页面。
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选择费款所属期起止后点击左上角【查询】。

[image: image60.png]KBS B R T HEK AR RAFHE,

O WTT - REOR - AR - T

[ mmsesEann

[ELS o BT

|.,.ﬁ..m 20220501 s . 0% =| smei: ¥0.00
o e =rpmen awmn Fmam =amm s e
B A
P
wniE s 2o smE an | - T-n (Rn| mes [

Do 0smiws





查询到待开具信息，勾选后点击左上角【开具】。
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系统提示“开具成功，请至完税证明查询页面下载证明”。点击【确认】后自动跳转至社保费完税证明查询页面，选择开具日期起止点击右上角【查询】。
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查询到已开具的证明信息后点击右侧【下载】即可下载打印。

[image: image64.png]ERBESBRTEEKARR

O - BB - -

[ rmmsenironn

smam: 220601 @ - 2208 ol
e nFRESH aanssn amaesia mmasn FRam FRzm

1 - — RS SR AT RS | —— 20220614 | 14603558
2 - o— RS ) AT HSS.. — 20220614 415848

wnnanin xismm wn oo ) 6 | men [m





[image: image65.png]BABM: 2022 5 06 A 14 B

No.
BRI o B 2 4
Spak:  ATRERFAHMAREH

CIAIRHTTT
ARARH S AN L AR
REIES BAr & B AAR BAAT S A GB) BEH | % (GB) &%
B AR R R T & & & 57 R E2 (A Aditth) 2022-04-01 £2022-04-30 2022-04-21 8,178.9¢
&R E AR IR A B 57 AR R (48 0) 2022-04-01 £2022-04-30 2022-04-21 35,987.84
:i“l—&t###& IR A S AR R (4 0) 2022-04-01 £2022-04-30 2022-04-21 66,469.7¢
(bR T & ARERE R EASERE (DASE) 2022-04-01 £2022-04-30 2022-04-21 33,239. 00
:ﬁﬁ&l’ |tk 2022-04-01 £2022-04-30 2022-04-21 2,160. 02
&b | (KF) EHATHHEABEAEANS ¥ 146,035.58
\B iz AT BAFIA LA BERFEHRNEFHAFAR
HEA % 2]
TELTHSA

(F1k4T8) % £ /R F

BRENFOREN REE





社保费缴费证明补开

点击【我要办税】-【社保费管理】-【证明开具】-【社保费缴费证明补开】进入页面。
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选择开具日期起止后点击右上角【查询】。
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查询到待开具信息，勾选后点击右上角【开具】。
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系统提示“开具成功，是否立即下载完税证明？”点击【确认】后提示自动下载社保费缴费证明。
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④管理服务

社保费存款账户报告

点击【我要办税】-【社保费管理】-【管理服务】-【社保费存款账户报告】进入页面。
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如需新增新的账户信息，点击右下角【增行】，在所增行次录入账户信息，核实录入信息无误后，勾选并点击左上角【保存】即保存成功。
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温馨提示：

宁夏本地银行‘银行行别’为其他商业银行。其中，宁夏银行股份有限公司新世纪支行、宁夏银行股份有限公司银川德胜支行对应的银行行别为城市商业银行。
宁夏本地农村商业银行和农村信用合作社银行行别为农村信用合作社。
行政区划请您选择“市”一级。
4.2 社保费三方协议签订

点击【我要办税】-【社保费管理】-【管理服务】-【社保费三方协议签订】进入页面。
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如需签订新的三方协议，可点击左上角【增加】，系统弹出请选择存款账户窗口，根据提示双击需要签订三方协议的存款账户账号报告信息。 
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录入补充页面信息，点击上方【生成协议号】、【保存】、【验证】，验证通过后三方协议即签订成功。
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⑤社保费信息查询

单位参保信息查询

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费信息查询】-【单位参保信息查询】进入页面，页面自动带出用人单位参保信息。
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用人单位社保费申报情况查询

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费信息查询】-【用人单位社保费申报情况查询】进入页面。
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选择申报日期起止后点击右侧【查询】，也可选择申报状态进行精准查询。
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点击后方【查看明细】后可下载申报表。
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用人单位社保费已缴费查询

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费信息查询】-【用人单位社保费已缴费查询】进入页面。
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选择缴款日期起止后点击右侧【查询】，即可查询已缴费信息。也可以切换申报日期起止进行查询。
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社保费缴费证明查询

点击【我要办税】-【社保费管理】-【社保费信息查询】-【社保费缴费证明查询】进入页面。
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选择开具日期起止，点击右侧【查询】，查询到已开具的缴费证明信息后，点击右侧【下载】，即可下载打印缴费证明。
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（二）线下缴费

1、银行自助缴费终端缴费

缴费人可以通过税务部门自助缴费终端查询缴费信息。
缴费人可以通过“人脸识别”、“刷二代身份证”或“手动输入身份证号码”进行身份识别，获取缴费人关联的缴费单位登记信息后，对申报成功的社保费数据进行查询。

点击【我要缴费】-【单位社保费费款缴纳】进入页面。页面自动带出待缴纳费款信息，也可自行选择查询条件进行查询。勾选待缴款信息，选择左上角缴款方式完成缴纳。缴款方式为：三方协议缴款、银联快捷支付。

缴费信息打印，打开多功能客户端，进入自助办税客户端主界面，点击主界面【证明打印】图标，跳转至打印功能选择界面。

根据缴费人打印需求点击相关功能按钮后，进行身份验证识别，识别成功后，点击【确认】按钮进行登记信息的查询，进入到社保费完税证明税款所属期查询界面，并按照相关提示进行打印。

2、办税服务厅缴费

单位缴费人通过人社一体化社保系统核定费款后，打印单位缴费通知单或宁夏社会保险费申报核定表，到办税服务厅进行申报缴费。可以通过签订三方协议进行tips直接扣款或POS刷卡等方式缴费。外省纯社保户，无法跨省开设银行账户无法签订三方协议的缴费人，可以通过将费款汇入待报解账户的方式实现缴费。


