附件4
场外证券销售业务内容与格式模板
、

第一部分 场外证券销售业务（发行）月报表

	序号
	字段名称
	是否必填
	字段说明

	1
	产品名称
	是
	文字，填写产品全称

	2
	产品代码
	是
	字母（如有）+数字，填写产品代码

	3
	产品状态
	是
	00：本月新增
01：上月延续

	4
	产品类型
	是
	00：基金份额（公募）；
01：资产证券化产品份额；
02：资产管理计划份额；
03：信托计划或其收益权份额；
04：银行理财产品份额；
05：保险理财产品份额；
06：基金专户份额；
07：私募基金份额；
08：其他理财产品份额；
09：资产权益证券（除黄金凭证类）；
10: 收益凭证；
11：债券；
12：互换标准合同；
13：期权标准合同；
14：远期标准合同；
15：保险标准合同；
16：外汇；
17：私募股权；
18：黄金及黄金凭证；
19：大宗商品；
99：其他产品。

	5
	销售方式
	是
	00：自销；
01：代销

	6
	单位面值（元）
	否
	数字

	7
	当月销售份额（万份）
	否
	如有，数字

	8
	当月销售金额（万元）
	是
	数字

	9
	当月销售涉及客户数量（个）
	是
	数字

	10
	本年累计销售份额（万份）
	否
	如有，数字

	11
	本年累计销售金额（万元）
	是
	数字

	12
	本年累计销售涉及客户数量（个）
	是
	数字


第二部分 场外证券销售业务（申购赎回）月报表

	序号
	字段名称
	是否必填
	字段说明

	1
	产品名称
	是
	文字，填写产品全称

	2
	产品代码
	是
	字母（如有）+数字，填写产品代码

	3
	产品状态
	是
	00：本月新增
01：上月延续

	4
	产品类型
	是
	00：基金份额（公募）；
01：资产证券化产品份额；
02：资产管理计划份额；
03：信托计划或其收益权份额；
04：银行理财产品份额；
05：保险理财产品份额；
06：基金专户份额；
07：私募基金份额；
08：其他理财产品份额；
09：资产权益证券（除黄金凭证类）；
10: 收益凭证；
11：债券；
12：互换标准合同；
13：期权标准合同；
14：远期标准合同；
15：保险标准合同；
16：外汇；
17：私募股权；
18：黄金及黄金凭证；
19：大宗商品；
99：其他产品。

	5
	销售方式
	是
	00：自销；
01：代销。

	6
	申购赎回类型
	是
	01：申购；
02：赎回。

	7
	单位面值（元）
	否
	数字

	8
	当月销售份额（万份）
	否
	如有，数字

	9
	当月销售金额（万元）
	是
	数字

	10
	当月销售涉及客户数量（个）
	是
	数字

	11
	本年累计销售份额（万份）
	否
	如有，数字

	12
	本年累计销售金额（万元）
	是
	数字

	13
	本年累计销售涉及客户数量（个）
	是
	数字


第三部分 场外证券销售业务重大事项报告

	序号
	字段名称
	是否必填
	字段说明

	1
	重大事项
	是
	文字，简述重大事项

	2
	重大事项成因
	是
	文字，简述重大事项成因

	3
	处置结果
	是
	文字，简述重大事项处置结果

	4
	附件
	是
	文件，详细阐述重大事项


第四部分 场外证券销售业务年报

	序号
	字段名称
	是否必填
	字段说明

	1
	业务开展情况
	是
	文字，阐述上一年度业务开展情况

	2
	制度与系统建设
	是
	文字，说明业务制度与系统建设情况

	3
	合规与风险防控
	是
	文字，说明业务合规与风险防控措施

	4
	业务开展计划
	是
	文件，阐述下一年度业务开展计划


� 以下字段以场外证券业务报告系统最终上线版本为准。


� 报告义务人包括但不限于《场外证券业务备案管理办法》中的备案机构。


� 报告义务人应于每月10日前报送月报，因国家法定假日对工作日影响较大的月份可适当顺延5个工作日。


� 报告义务人应于每月10日前报送月报，因国家法定假日对工作日影响较大的月份可适当顺延5个工作日。


� 报告义务人应于重大事项发生后5个工作日内报告重大事项报告。


� 报告义务人应于每年4月30日前报送上一年场外证券业务年度报告，具体要求以当年通知为准。
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