
中国证券业协会会员信息系统公司债券承销业务 

报送管理模块使用说明 

 

一、专人专户专报 

各报送义务人指定专人负责公司债券承销业务报送事

项，并根据中国证券业协会会员信息系统的开户要求，为报

送人员开设具有债券承销业务报送权限的专人账户。报送人

员变更的，应及时在会员信息系统进行人员信息和账户变

更。 

二、系统用户角色 

填报地址为 http://jg.sac.net.cn/login.action。此外也可从

中国证券业协会网站首页（http://www.sac.net.cn）点击“网

上办事”–“会员机构信息管理系统”，在“中国证券业协

会会员信息系统”登录页面填写用户名和密码登录。 



登录成功后，点击“固定收益业务模块”–“债券承销

业务报送管理”，模块分为三个子页面，分别为：“债券承

销信息报送”“债券承销信息报送（联席主承）”以及“债券

承销信息报送（受托管理人）”。以上页面分别由不同的报送

义务人负责填报。（特别提示：“债券承销业务报送管理”模

块下全部收费金额的填写均应为税前金额。） 

三、独立主承销时的填报 

在仅有一家主承销商独立主承销的情况下，主承销商应

当在“债券承销信息报送”页面完成填报，进入该页面，点

击“新增”可以看到填报页面。 

具体填报要求如下： 

（一）“债券承销信息报送”页面 

1、标记红色“*”的为必填项。 

2、“受托管理人”：主承销商应在填报页面中选择该债

券的受托管理人。由主承销商添加受托管理人以后，受托管

理人方能在“债券承销信息报送（受托管理人）”页面进行

填报。 

3、“承销金额”（亿元）及“承销费”（万元）：点击“添

加”，可以填写承销费收取年份和承销费金额。若存在多只

（多期）债券合并收取承销费的情况，主承销商应当按每只

（期）债券实际承销金额所占总发行金额的比例计算分配在



每一只（期）债券上的具体承销费。 

单只债券的承销收费如分多次收取（如存在回售条款等

情况），以报送时实际收取的承销费为准进行填写。如后期

该只债券实现了新的承销费收入，应点击“添加”记录该收

入情况。 

如在报送之时尚未确定一只债券的承销费，可先在“承

销费”一栏中填写“0”，并应在备注中说明原因。如后续确

定了承销费收入，应当进行相应添加。 

4、“承销商联系人”：主承销商应指定专人负责公司债

券承销业务报送事项，并由该指定人员登陆填写其姓名及联

系方式。 

5、主承销商应当在附件栏中上传募集说明书、承销协

议及补充协议（自销债券除外）。若公司债券项目通过投标

方式获取，主承销商应当上传投标文件。 



（二）“债券承销信息报送（受托管理人）”页面 

1、该页面的报送义务人为公司债券的受托管理人。 

2、“联系人”：受托管理人应指定专人负责公司债券承

销业务报送事项，并由该指定人员填写其姓名及联系方式。 

3、受托管理人应当在附件栏中上传公司债券的受托管

理协议。 

四、联合主承销时的填报 

如存在两家及以上的主承销商联合主承的情况，应由牵

头主承销商（或牵头报送主承销商）在“债券承销信息报送”

页面完成填报，并添加联席主承销商以及受托管理人之后，

联席主承销商以及受托管理人方可分别在“债券承销信息报

送（联席主承）”与“债券承销信息报送（受托管理人）”页

面进行填报。填报要求如下： 

（一）“债券承销信息报送”页面 

1、“承销金额”（亿元）及“承销费”（万元）：联合主

承销的情况下，牵头主承销商（或牵头报送主承销商）应当

仅填写自身的承销金额和承销费，无需填写该只债券的总发

行金额及总承销费收入。 

2、“待选联系主承销商”：在联合主承销的情况下，如

图所示，牵头主承销商（或牵头报送主承销商）应在此项中

选择联席主承销商名单。牵头主承销商（或牵头报送主承销

商）添加的联席主承销商应当与募集说明书保持一致，对于



募集说明书标明单未实际承销的主承销商也应当予以添加。 

4、“债券承销信息报送”页面的其他填报要求与独立主

承销时的填报要求一致。 

（二）“债券承销信息报送（联席主承）”页面 

1、该页面的报送义务人为联席主承销商。 

2、“承销金额”（亿元）及“承销费”（万元）：联席主

承销商应当仅填写自身的承销金额和承销费。 

2、“联系人”：联席主承销商应指定专人负责公司债券

承销业务报送事项，并由该指定人员填写其姓名及联系方

式。 

3、联席主承销商应当在附件栏上传公司债券的承销协

议及补充协议。若公司债券项目通过投标方式获取，联席主

承销商应当上传自身的投标文件。 

（三）“债券承销信息报送（受托管理人）”页面 

该页面的填报要求与独立主承销时的填报要求一致。 

五、修改程序 

1、各页面报送义务人均只能修改自己填报的内容。各



报送义务人认为需对填报内容进行修改或需添加新的内容

时，应当在系统中提交修改申请并注明理由，在协会审核通

过后方可修改。 

2、协会如发现报送义务人提交的信息有误，将予以退

回，相关报送义务人应当根据协会修改意见及时修改补正。 


