
附件 3

安徽省电子税务局登录认证

相关功能优化操作指引

（代理业务）
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一、电子税务局代理账号登录

（一）代理业务登录

【功能描述】

代理机构登录后可以查看本机构所代理的纳税人的基

本信息，也可以切换到本机构所代理的其他企业中。代理机

构登录后，系统展示本机构所代理的纳税人列表。

【操作步骤】

打开电子税务局系统后，点击【登录】按钮，进入登录

界面，选择“代理业务”，使用账号密码登录方式进行登录。

如下图所示：

第一步：需要输入代理机构统一社会信用代码/纳税人

识别号、居民身份证号码/手机号码/用户名和个人用户密

码，以上信息输入完毕后，点击【登录】按钮，将滑块拖到

指定位置完成验证。



第二步：选择“税务 APP 扫码”、“个人所得税 APP 扫码”

进行人脸验证或“短信验证”。



第三步：选择被代理企业，点击【进入】。



（注：代理机构办理本机构涉税业务时，应当通过“企

业业务”登录）

（二）企业业务登录

【功能描述】

通过被代理企业账号和代理人员密码进行登录电子税

务局

【操作步骤】

第一步：需要输入被代理企业统一社会信用代码/纳税

人识别号、代理人员居民身份证号码/手机号码/用户名和个

人用户密码，以上信息输入完毕后，点击【登录】按钮。



第二步：滑动到指定位置，完成验证。

第三步：选择“税务 APP 扫码”、“个人所得税 APP 扫码”

进行人脸验证或“短信验证”。



【注意事项】

通过企业业务登录被代理机构电子税务局后，无法切换

到本机构所代理的其他企业中。

二、企业信息管理

【功能描述】

代理机构通过企业基本信息查询可以查看当前登录的

企业基本信息。

【操作步骤】

在菜单栏选择“我的信息”-“账户中心”-“企业信息

管理”-“企业基本信息”，进入企业基本信息查询页面，页

面展示当前企业基本信息和人员信息。如下图所示：



三、身份切换

（一）企业办税

【功能描述】

进行其他代理企业身份的切换。

【操作步骤】

点击菜单栏“身份切换”-“企业办税”，进入企业身份

切换功能页面。

1.展示可切换的其他代理企业。选择一条代理企业信

息，点击“进入”按钮，可切换到其他代理企业页面。



注意：通过“企业业务”入口登录被代理企业电子税务

局时，“身份切换—企业办税”模块只支持切换到实名绑定

企业。

（二）个人办税

【功能描述】

从企业业务至个人业务的切换。

【操作步骤】

点击菜单栏“身份切换”-“个人办税”，进入个人办税

功能页面。点击“切换为个人”按钮，由企业页面切换到个

人页面。
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