附件1
办税服务厅涉企社会保险费缴纳办事指南
一、企业社会保险费缴纳
办理条件：参保企业已在社保或医保经办机构办理完毕参保登记、基数申报、人员增减变动等业务，社保或医保经办机构已经将核定的应缴费额推送至税务机关。
受理部门：各县(市、区)税务机关

受理时间：每月最后一个工作日16：00前
业务办理流程及所需资料：
1.提供本企业《征缴通知单》，或提供参保单位编号和社保经办机构名称。
2.通过刷卡或三方协议扣款方式办理缴费业务。
3.完成缴款后，由税务机关开具《税收完税证明》（非印刷）作为记账凭证。
4.如企业仅在办税服务厅打印《银行端查询缴税凭证》，到开户行缴款后，可在办税服务厅申请转开《税收完税证明》（非印刷）。
注意事项：
1.企业（含执行企业社会保险制度的机关事业、社会团体等单位）参保登记、参保注销、人员变动、基数申报、参保信息变更、补缴、缴费证明查询打印、关系转移接续、征缴核定等业务仍由社保或医保经办机构办理，办理流程、渠道及所需材料不变。

2.参保企业应在每月10日前完成人员增减变动等工作。每月15日前，社保经办机构将核定的缴费数据推送至对应的税务机关。
3.三方协议，是指税务机关、缴费单位和缴费单位开户银行之间共同签订的委托扣款协议，签订三方协议后，缴费企业在税务机关缴款开票时，可通过税库银横向联网系统实时将费款划转到国家金库，缴费企业无需再到开户银行办理，缴费更为方便。

二、灵活就业人员社会保险费征缴
办理条件：灵活就业人员按照社保或医保部门确定的缴费期限，到税务机关缴纳社保费。

受理部门：各县(市、区)税务机关

受理时间：工作日
业务办理流程及所需资料：
1.提供本人身份证或需缴费人员身份证号码。
2.完成缴费后，税务机关开具《税收缴款书（税务收现专用）》（非印刷）。
3.灵活就业人员也可通过办税服务厅内自助办税终端完成缴费，完成缴费后，自助办税终端打印《税收缴款书（税务收现专用）》（非印刷）。
4.灵活就业人员通过银行缴费渠道、微信、支付宝缴费的，可在完成缴费3日后，到参保经办机构所在地税务机关办税服务厅申请转开《税收完税证明》（非印刷），或完成缴费5日后，到参保经办机构所在地税务机关办税服务厅申请开具《社会保险费缴费证明》。
