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办理2020年度企业所得税年度纳税网上申报主要操作流程：登录系统（有数字证书或无数字证书）——填写保存财务报表——填写企业所得税年度纳税申报表（查账征收或核定征收或汇总纳税分支机构）——填写申报企业年度关联业务往来报告表系列报表（仅限查账征收户）——提交申报——扣缴税款——打印报表。

一、登录系统
请使用360浏览器急速模式或谷歌浏览器或Microsoft Edge进入国家税务总局湖北省电子税务局（https://etax.hubei.chinatax.gov.cn/portal）,点击右上角的登录按钮,选择数字证书登录。
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用户插入USB key（CA证书）或金税盘和税控盘，将自动弹出湖北省国家税务局网上办税系统网址，若无法弹出可在IE浏览器地址栏手动输入网址（https://etax.hubei.chinatax.gov.cn/portal），用户点击首页【登录】，出现下图：
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弹出数字证书登录界面，提示用户插入数字证书完成登陆，纳税人输入数字证书密码及验证码。（初始密码为：88888888）
二．填写财务报表

（一）填写

单击【办税中心】——【税费申报及缴纳】——【2020年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。
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或单击【办税中心】——【高频业务】——【2020年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。
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或点击左边“常用功能”模块的【2020年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。

 [image: image5.png]AEESEF VP E AT Bl - o enoosemmas | e

s

I

RAGC v B’E BRIt il i Bt DRIRS

- emmmEs (~)
© © © © © © ©
R e e
ameEE = b sae
JRpr— s AR ERER REEERSN L) TR BRETEFE @
 00EELUREREESRER = s AmE =]
. mERsEsARETE BESE R 2020EEAUFEREERRRE
- R SRGEREE BERTEE
| :

ST SR LUFERERAREE (EESR)
- FhSRABEES SERERS HEROUCUFERETHE FERLUFERTEE

FERLUFERSE (RE) B (BRI ) LUFERTESRESTIEEeES
T ORI (R) SERsmER PEERCUEEEESE R TRERE HERLULUFEREESE
[ ————— R EEEESETRE EWEE

BELUFEREE MU ERARRESE SRUSEREEEEEE
- mmEE TS SHFRTECLSRTARAEREE R BB

= BERIIEARASISSRE
8 s © sesg

- EEE-RRES AR BRI ERuBEE FEREE




进入企业所得税年度纳税申报界面后，系统会弹出《您不可不知的2020年度企业所得税汇算清缴新变化》，该文档具体介绍了2020年以来财政部、国家税务总局出台的一系列企业所得税减税降费政策，共计10项，请纳税人仔细阅读。点击【申报操作指引】可以查看电子版的申报操作指引，点击【申报操作视频】可以查看视频版的申报操作指引。

如果需要其他学习资料，可以点击“政策提醒”界面的【其他学习资料】，系统会弹出如下对话框，点击对应的内容可自主学习。
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阅读完后点击右下角【下一步】或点击页面上方“2财务报表”，进入财务报表填写界面，系统根据企业的财务制度备案信息及税务登记信息生成不同类别的财务报表，可以按照填表总览的表单进行填写后点击【保存】。
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（二）提交

财务报表保存后纳税人可以点击申报界面“6提交申报”进入申报检测界面找到对应的财务报表最右侧【正式提交申报】按钮提交；或将财务报表保存后按顺序填写年度申报表单，待一并完成后跳转到该界面提交申报。提交完成后系统会提示“处理成功”，如校验不通过系统会提示错误信息，需要按照错误代码返回财务报表修改无误后再次提交申报。
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（三）更正

如果提交申报后发现财务报表填写有误，可以通过“6提交申报”界面财务报表对应的【作废申报】按钮进行作废后重新申报。
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（四）财务报表注意事项
1.如果显示所需填报的报表与实际不符，可以在企业所得税年度纳税申报基础信息表（A000000）点击【初始化】更新报表信息。
2.纳税人若未向税务机关办理财务会计制度备案，在进入纳税申报界面后系统会自动扫描重要信息并提示“纳税人无有效的财务会计制度备案”，如下图：
 [image: image11.png]FriSBiRIRES

ERBIAEIRE :

RS e e EER B
HBRARSHER BT Y SRARSHER = 9 =
SRARTEERNR (2) Wi E=C ) piog HRAFEERER (2) #AE - (] RE
HRARTEUS ST HEEE BT FEI  SRATEROMSSHESS &7 (]





纳税人可以点击该提示信息右侧的“办理”自动跳转到“财务会计制度备案”界面，如下图：
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或返回首页，通过首页【办税中心】——【综合信息报告】——【财务会计制度备案】来完成备案，
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3. 按照会计准则、会计制度等要求编制合并财务报表的千户集团总部，应在企业所得税年度纳税申报时，除附报本级年度财务会计报表及其他纳税资料外，还应附报上一年度的合并财务报表。
三、企业所得税年度纳税申报的填报
居民企业所得税年报有三种类型：查账征收企业、核定征收企业、汇总纳税分支机构。
（一）查账征收企业 
企业填写完成财务报表后进入居民企业所得税年报（查账征收）A类系列报表的填写，首先填写企业基础信息表（A000000）,该表将基础信息整合，方便纳税人填报；优化填报方式，调整和补充填报项目，增强申报信息的完整性。
 1．小型微利企业的填写
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    103资产总额和104从业人数为系统自动带出，数据取自2020年第四季度申报表，如果数据与实际不符，可以进行修改。当企业税务登记里的总分机构类型不为分支机构或分总机构且满足103资产总额≤5000万元、104从业人数≤300人、106从事国家限制或禁止行业为“否”时， 109小型微利企业会默认为“是”，根据《国家税务总局关于简化小型微利企业所得税年度纳税申报有关措施的公告》（2018年第58号）规定：
1、免填《一般企业收入明细表》（A101010）、《金融企业收入明细表》（A101020）、《一般企业成本支出明细表》（A102010）、《金融企业支出明细表》（A102020）、《事业单位、民间非营利组织收入、支出明细表》（A103000）、《期间费用明细表》（A104000）。上述表单免填后的相应数据需直接填写在《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类）》（A100000）。
2、《企业所得税年度纳税申报基础信息表》（A000000）中的“基本经营情况”为小型微利企业必填项目；“有关涉税事项情况”为选填项目，存在或者发生相关事项时小型微利企业必须填报，免填基础信息表“主要股东及分红情况”。
按照填写要求填写好企业基础信息表（A000000）后，点击【下一步】。
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系统进入企业所得税年度纳税申报表填报表单。填表表单的右侧在选择填报情况下有“是否填报”和“表单说明”两个项目，“是否填报”表示申报表的勾选情况，“表单说明”具体表单的产表规则。
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点击【下一步】后，系统弹出如下界面： 
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点击右上角【打开全部表单】，弹出如下界面，直接按照报表总览的顺序填报即可，
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当前表单填写完毕后，点击【下一步】系统会自动保存当前表单并跳转下一表单进行填报，需要注意的是小型微利企业在申报时需要先填写A100000中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A表）的营业收入、营业成本和期间费用相关数据后再按顺序填写其他附表。 [image: image19.png]SUFRESHEMEEE SUASERRES RAFEBLS
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小型微利企业如需更改A100000表申报数据，在主表数据变化后点击【下一步】，系统将弹出“利润总额发生变化，请按顺序重新保存报表！！”提醒，点击【确定】按钮，系统将自动跳转到相关附表，纳税人只需按顺序依次点击【下一步】进行保存即可。
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2．非小型微利企业的填写
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首先填写企业基础信息表（A000000），按要求填写完毕后，点击【下一步】按钮，系统进入企业所得税年度纳税申报表填报表单，非小型微利纳税人必填报表如下图所示：
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填报表单会根据企业基础信息表（A000000）中“有关涉税事项情况（存在或者发生下列事项时必填）”的填写情况自动勾选部分报表。例如：企业为高新技术企业，在填写完企业基础信息表（A000000）中的211高新技术企业申报所属期年度有效的高新技术企业证书项下的211-1 证书编号和211-2发证时间后，填报表单中研发费用加计扣除优惠明细表(A107012)、免税、减计收入及加计扣除优惠明细表(A107010)、高新技术企业优惠情况及明细表(A107041) 会自动勾选。
部分申报表可以由纳税人根据自身需要，直接在“企业所得税年度纳税申报表填报表单”上勾选，勾选完所需表单后点击【下一步】按钮。
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按照填表总览展示的表单顺序，当前表单填写完毕后，点击【下一步】系统会自动保存当前表单并跳转下一表单进行填报，如需更改申报数据，仍需按填表总览的顺序依次点击【下一步】进行填报，避免数据带出错误。
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其中：需要注意申报表右下角的错误提示信息，只有在消除所有红框标注错误后方可进入【下一步】。
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3．查账征收企业注意事项
（1）2020年度企业所得税年度纳税申报表填报表单中，部分表单可以直接勾选，部分表单无法直接勾选，而是通过对企业基础信息表（A000000）中“有关涉税事项情况（存在或者发生下列事项时必填）”填写后自动关联勾选。如果有需要填报的表单没有生成或者生成了不应填写报表，请检查企业基础信息表（A000000）中“有关涉税事项情况（存在或者发生下列事项时必填）”是否填写正确。
（2）如果企业取得高新技术企业证书或科技型中小企业编号，并在有效期限内，申报系统会自动匹配录入“210科技型中小企业”和“211高新技术企业申报所属期年度有效的高新技术企业证书”相关行次，且不得修改。如果企业符合上述条件，但系统未自动匹配录入相关信息的，纳税人可自行录入。
（3）“本年累计实际已预缴的所得税额”。《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类，2017版）》A100000 中第32行“本年累计实际已预缴的所得税额”，为强制监控信息，当实际信息与金三系统数据不一致时，需到主管税务机关核对修改。

（4）“以前年度累计结转的可弥补亏损额”。 《企业所得税弥补亏损明细表（A106000）》中灰色格为系统自动带入企业以前年度申报数据，浅蓝色格为手工录入栏。纳税人需要核实以前年度自动带出的“当年境内所得额”数值是否与实际情况相符，如不相符或者系统内有两条弥补亏损信息的需到主管税务机关核对。如属以前年度申报错误，需及时办理更正申报。
（5）利用“初始化”更新数据。纳税人发现实际信息与申报系统不一致，到主管税务机关办理变更或修改相关数据后，需在“企业所得税年度纳税申报基础信息表（A000000）”界面中，点击左上角【初始化】按钮进行数据同步更新。
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（6）利用“重填”清空数据。纳税人填报过程中数据有误，可以点击表单左上角的【重填】按钮对表单进行清空后重新填写。
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（7）利用“暂存”暂时保存表单数据。纳税人填报过程中有事离开，可以点击表单左上角【暂存】，下次进入该表单会自动提取暂存数据继续填写。
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（8）基础信息表中的“101纳税申报企业类型、102分支机构就地纳税比例、105所属国民经济行业、107适用会计准则或会计制度”项目为系统自动提取，不可修改。当纳税人实际信息与系统不一致时，可以通过电子税务局中【办税中心】-【综合信息报告】-【财务会计制度备案】办理变更。 
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（二）核定征收企业
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电子税务局登录后，点击【下一步】进入《企业所得税（月）季度预缴和年度纳税申报表（B类，2018年版）》，按照填表提示信息，依次填写完成。
其中：“核定征收方式”直接取自金三系统，不可修改。
核定征收企业注意事项
1.已预缴所得税额。当实际预缴税额与电子税务局显示信息不一致时，需到主管税务机关核对修改。
2. 资产总额和从业人数为系统自动带出，数据取自2020年第四季度申报表，如果数据与实际不符，可以进行修改。当企业税务登记里的总分机构类型不为分支机构或分总机构且满足资产总额≤5000万元、从业人数≤300人、从事国家限制或禁止行业为“否”时，小型微利企业会默认为“是”。

（三）汇总纳税的分支机构
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电子税务局登录后，点击【下一步】进入《跨地区经营汇总纳税企业的分支机构年度纳税申报》。《跨地区经营汇总纳税企业所得税征收管理办法》规定的跨地区经营汇总纳税企业的分支机构，使用《中华人民共和国企业所得税月（季）度预缴纳税申报表（A类，2018年版）》进行月度、季度预缴申报和年度汇算清缴申报。纳税人只需填写第20行“分支机构-分配比例”和第21行“分支机构-分配所得税额”。
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汇总纳税分支机构注意事项
1．总机构在省内的汇总纳税分支机构，需要总机构办理企业所得税年度申报后，分支机构才可以办理所得税年度申报。
2．汇总纳税企业享受的税收优惠事项，由总机构负责统一归集并留存相关备查资料。按规定可由分支机构独立享受的优惠事项（主要涉及到分支机构可以独立享受的一些地域性优惠），由分支机构归集并留存相关备查资料，并将清单报送总机构。
3.二级分支机构发生的资产损失，除向所在地主管税务机关申报外，二级分支机构还应同时上报总机构；三级以下分支机构发生的资产损失不需要向所在地主管税务机关申报，应并入二级分支机构，由二级分支机构统一申报。
四、提交申报表
提交企业所得税年度纳税申报表前需先报送财务报表，在“申报检测页面”先点击企业财务报表对应的【正式提交申报】按钮，再点击年度纳税申报表对应的【正式提交申报】按钮，完成申报。
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（一）逻辑校验
正式提交申报过程中，系统会对申报数据的表间逻辑关系进行自动校验，对不符合逻辑的数据，给予【错误代码】提示，存在错误代码提示的，纳税人无法完成申报,必须返回按提示进行修改。 
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（二）税收政策风险提示扫描

在申报检测页面点击“正式提交申报”后系统会自动弹出政策风险扫描界面，点击【政策风险提示扫描】，系统即刻对纳税人提交的申报表数据和信息进行风险扫描，并较短的时间内（通常不超过30秒）给出风险提示信息。纳税人根据系统反馈的风险提示信息自行评估处理，决定是否调整纳税申报表。
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税收政策风险提示服务注意事项：
（1）税收政策风险提示服务的适用对象是征收方式为查账征收，且采用电子税务局进行网上申报的居民企业纳税人；为便于税收政策风险提示服务系统扫描，纳税人至少提前一天将本企业的年度财务报表通过互联网或上门报送至税务机关；纳税人可以根据自身经营情况，自愿选择是否接受风险提示服务，自行决定是否修改纳税申报表。无论是否选择提示服务，均不影响后续纳税申报。
（2）纳税人可以多次重复选择接受“风险提示服务”，直至认为风险已经消除；也可以直接选择“继续提交申报”功能，进行申报纳税。申报成功后不能再次进行“政策风险提示服务”。

（三）上传申报数据
校验通过（税收政策风险提示扫描）后，点击【确定】后再次点击【正式提交申报】，系统显示“处理成功”后完成申报。如出现金税三期核心征管系统返回错误提示信息的情况，需认真核对修改完毕后，再次进行提交申报操作。
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申报成功后，申报检测页面右侧会显示【申报状态：申报成功】。
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（四）多缴税款提示提醒

上传申报数据后，系统会对本年及前三年（2017年、2018年、2019年）汇算清缴存在多缴的纳税人进行提示提醒。。

1.本期年报存在多缴税款的。纳税人点击【正式提交申报】时，系统会跳出提示“您有汇算清缴多缴税款，是否申请退税”，纳税人可根据自身情况选择对2020年度汇缴多缴税款“申请退抵税”或“放弃退抵税申请”。如纳税人确定在申报期内不再修改申报，建议选择“申请退抵税”。
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选择【申请退抵税】，系统进入【汇算清缴结算多缴退抵税】模块，对※事项进行填写后，其中申请退抵税方式系统默认选退税，填写完成后点击【保存】，系统将退税申请自动推送至税务端。点击【放弃退抵税申请】按钮，则原流程继续。
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2.本期有应缴税款且前三年度有多缴税款的。

①如前三年度汇缴多缴税款已在税务部门办理抵欠的。纳税人点击【正式提交申报】后，可以直接使用抵欠税款，如本期应缴税款大于抵欠税款需缴纳剩余税款，如本期应缴税款小于抵欠税款则无需补缴且未抵欠完的税款会自动结转下一期继续使用。

②如前三年度汇缴多缴税款未在税务部门办理抵欠的。纳税人点击【正式提交申报】时（缴税前），系统会跳出提示“您有汇算清缴多缴税款，且有年报应缴税款，是否申请多缴抵当期应缴。本申请须经税务部门审核，申报期内如审核未通过，您须先缴纳本期税款，以免逾期产生滞纳金，缴纳税款后原申请终止，改为申请退税流程”。纳税人可以根据企业实际情况进行选择。
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五．扣缴税款

纳税人在申报成功后如需缴纳税款，点击右下角【下一步】进入“7扣款信息”——税费缴纳界面，点击对应的年报右侧的【扣款】按钮进入“扣款信息”界面。
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根据提示选择支付方式，确认缴款金额无误后点击右侧【确认扣款】按钮完成扣款。
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六.打印申报表
申报成功后系统自动将申报表生成为PDF文件，供纳税人浏览或打印。纳税人在首页点击【办税中心】-【税费申报及缴纳】-【申报报表打印】，
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输入需要打印的申报表所属期起止时间（2020.01.01-2020.12.31）后单击【查询】，即可出现需要打印的报表，点击右侧【打印】。
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七、作废、更正申报
（一）作废申报

在申报期限内未开票扣款的情况下，直接通过系统申报界面【4提交申报】点击【作废申报】按钮后重新申报；如果已经开票扣款的，不允许撤销申报，可在办税服务厅申请更正。
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（二）更正申报

如已开票扣款但需要更正申报的，可以在首页的常用功能模块下点击【申报错误更正】按钮。 [image: image48.png]BOREEEEERAT
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点击对应年报右侧的【更正申报】按钮进行更正。

[image: image49.png]\" EXHSAENtSEFHER W, soxieeramAs | R

0 BE - SREREE EE

RIRIEIREIE

LABHRRAEINEN , AL [RRFE]
SRER FREATRAER FREATRELE RIEEES RANERER EEFS B
DUFER 2020-01-01 2020-12-31 2021-02-23 0.005% 10014221000031074964 i

BiShoE: 2021-01-01 2021-01-31 2021-02-02 0.005% 10014221000026613979 ]

i ®® O 0

EER 2021-01-01 2021-01-31 2021-02-02 0.005% 10014221000026613777 iR

ik

&




注意：更正申报后税款无变化或税款增加的可以在此模块操作，税款减少的则需到办税服务厅进行更正；若在办税服务厅办理过更正申报的，无法在此模块办理更正。

（三）年报逾期或延期申报，需到办税服务厅申报。
八、问题反馈
纳税人在使用电子税务局过程中，如遇到相关申报问题，可以通过以下4种方式，要求税务机关协助：
（一）在线提交问题
电子税务局网上申报系统有在线问题提交功能，纳税人可以通过申报界面右侧的【问题反馈】按钮，在线提交相关申报问题，并查看问题处理结果及建议。
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（二）拨打12366纳税服务热线电话。
（三）电话、微信群、QQ群等方式咨询主管税务机关。
32

