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抵扣勾选

对发票进行勾选或撤销勾选，勾选的发票用于增值税申

报抵扣。

纳税人可以通过国家税务总局天津市电子税务局-【我

要办税】-【税务数字账户】模块完成相关操作。

首先，打开电子税务局页面，点击右上角的“新版登录”

按钮进行用户登录。
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点击【我要办税】，找到【税务数字账户】。

点击【发票勾选确认】进入该功能模块，点击【抵扣类

勾选】，该模块对纳税人取得的增值税扣税凭证进行归集，

纳税人如需将凭证用于抵扣勾选应当通过本模块进行操作。

选择【抵扣类勾选】：本功能用于对发票进行勾选或撤

销勾选，勾选的发票用于增值税申报抵扣。
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勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查

询条件，然后点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合

查询条件的发票。

温馨提示：
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管理状态为“疑点发票”的发票显示黄色，企业勾选该

类发票时系统将进行相应提示，请谨慎勾选。

选择要勾选的发票信息，点击“提交勾选”按钮，点击

“确认”后提示提交成功即完成操作。

做完发票抵扣勾选、农产品加计扣除勾选后，在【抵扣

类勾选】界面，点击【统计确认】，进入发票统计确认界面，

进行发票勾选汇总操作，汇总信息包括抵扣勾选信息、农产

品加计扣除勾选。

温馨提示：

不抵扣发票、海关缴款书及代扣代缴完税凭证不列入统

计范围，不列入用途确认范围。作进项转出处理的异常凭证，

在解除异常凭证后勾选的，作单独统计。
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如果当前税款属期还未生成勾选结果的统计报表，纳税

人可点击“申请统计”按钮进行统计。申请统计提交后系统

将对纳税人勾选结果进行实时统计。
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核对统计数据无误后，需对统计表进行确认，点击“统

计确认”按钮，出现弹窗提示。
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点击“继续”后，弹窗消失，输出结果，下方按钮变为

“撤销确认”。
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不抵扣勾选

本功能主要是提供按照税款所属期查询和逐票勾选（支

持同时勾选多份发票）的操作，实现纳税人选择相应申报期

内用于申报不抵扣的增值税进项发票清单数据，海关缴款书

和代扣代缴完税凭证的功能。

纳税人可以通过国家税务总局天津市电子税务局-【我

要办税】-【税务数字账户】模块完成相关操作。

对不用于进项抵扣、不用于出口退税、不用于代办出口

退税等用途的增值税扣税凭证进行勾选，需进行“不抵扣勾

选”。

纳税人登录电子税务局，选择【我要办税】-【税务数

字账户】，在【发票勾选确认】界面，选择【不抵扣勾选】。

将勾选状态设置为“未勾选”，选择“发票来源”和“发

票状态”等必录项查询条件，更多精确查询可以设置更多查
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询条件，点击“查询”，便可得到符合筛选条件的未勾选的

发票信息。

纳税人根据查询结果对选择的发票进行不抵扣勾选操

作，确认本次要勾选的发票勾选后，点击“提交勾选”按钮，

根据弹窗提示选择不抵扣原因，点击“确定”，弹出勾选提

示信息窗口。

点击“继续提交”后提交成功，勾选完成。
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注销勾选

办理注销业务时，可提前对注销当期的税款所属期的增

值税扣税凭证进行勾选统计确认。

温馨提示：

操作之前确认已完成上月正常申报、当前税款所属期等

于当前月。

通过注销勾选功能确认当月属期是否需要进行统计确

认操作，如果确认进行统计确认操作，则抵扣勾选完毕后，

可以在统计确认功能进行汇总统计与统计确认。

纳税人登录电子税务局，选择【我要办税】-【税务数

字账户】，在【发票勾选确认】界面，选择【注销勾选】。
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点击“注销勾选”按钮，显示“尊敬的纳税人,点击注

销勾选后，将进入 xxxx 年 x 月税款所属期的发票勾选确认

功能，请谨慎操作！是否继续？”

点击“是”则操作成功，点击“否”则中止操作。

操作后跳转到抵扣类勾选业务界面，可进行统计确认。
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逾期抵扣申请

纳税人可以通过国家税务总局天津市电子税务局-【我

要办税】-【税务数字账户】模块完成相关操作。

纳税人取得 2016 年 12 月 31 日及以前开具的增值税专

用发票、海关进口增值税专用缴款书、机动车销售统一发票，

超过认证确认、稽核比对、申报抵扣期限，但符合规定条件

的，可通过【逾期抵扣申请】功能申请继续用于抵扣进项税

额。

在【发票勾选确认】界面，选择【逾期抵扣申请】。
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选择发票或海关缴款书页面，展示初始化页面信息。

选择查询条件，点击“查询”按钮，显示该查询条件下

的发票信息。
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点击“录入”按钮，显示录入框，填写正确信息后可手

工录入到查询结果框中。

点击“清单导入”按钮下载《逾期抵扣申请海关缴款书

导入模板》，填写模板后，点击“清单导入”将信息导入到

系统中。
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发票查询统计

纳税人可通过发票查询模块查询本人各个渠道开出和

收到的发票数据、海关缴款书数据并可详细展示票据数据、

票据状态等数据，还可以为纳税人提供自行交付的方式实现

电子发票交付。

纳税人登录电子税务局后，点击【我要办税】，找到【税

务数字账户】。

点击【发票查询统计】，选择【全量发票查询】。
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选择相应的查询条件，点击“查询”，根据查询条件展

示查询结果。

点击“详情”链接，系统根据纳税人所选择的发票查询

该张发票当前标签信息，默认展示“状态信息”标签页。
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点击“冲红类”标签页，可详细查看冲红类的发票信息。

点击“退税类”标签页，可详细查看退税类的发票信息。
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点击“扣除类”标签页，可详细查看扣除类的发票信息。
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发票查验

税务机关为纳税人提供 7*24 小时在线的发票查验服务。

在【税务数字账户】中，找到【发票查验】。

自动进入【发票查验】页面的“单张查验”页签。
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录入查询条件，点击“查验”按钮，在查询结果区中显

示对应的发票信息。

如需批量查验，在【发票查验】页面，点击“批量查验”

页签。
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下载模板后参考模板中必填项说明填写数据，进行导入，

点击“查验”按钮，在查询结果区中显示对应的发票信息。

温馨提示：

系统暂不支持第三方发票查验。
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发票入账标识

系统对纳税人取得的全部发票（含海关缴款书）数据进

行归集，纳税人通过本功能进行发票入账操作，防范电子发

票重复入账归档的危险。

纳税人登录电子税务局后，点击【我要办税】，找到【税

务数字账户】。

点击【发票入账标识】。
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选择“发票”页签，录入查询条件，点击“查询”按钮，

在查询结果区中显示对应的发票信息。

勾选需要入账的发票信息，点击“批量选择入账用途”

按钮，弹出入账状态选择框。
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点击“确定”按钮，为所有勾选的发票加上入账状态，

也可单独对一张发票选择入账状态。

选择完入账状态后点击“提交入账”按钮，弹出提交入

账确认框。
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点击“确认提交”，完成发票入账操作，提示发票入账

成功。

若需要入账的发票数量较多，可根据需要选择“清单导

入”，弹出清单导入界面。
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点击“《批量发票入账导入模板》”下载导入模板，然

后按照模板要求填写信息后，返回“清单导入”界面，点击

“选择文件”按钮，选择要导入的文件，点击“打开”。

导入成功后系统会读取数据，并展示数据读取情况。如

果文件信息导入失败，点击“下载疑似异常与入账失败明细”

可将失败原因以 excel 格式导出至本地查看。
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改变查询条件的“入账状态”，选择不同的值，点击“查

询”按钮，展示查询结果。

除“未入账”的发票外，都可以进行入账调整。勾选需

要调整的发票，点击“批量选择入账用途”，弹出入账状态

选择框，选择需要调整的状态，点击“确定”，为所有勾选

的发票调整入账状态。

也可单独对一张发票调整入账状态。



30

调整完发票的入账状态后，点击“入账调整”，提示“该

发票已调整成功”。

选择“海关缴款书”页签，录入查询条件，点击“查询”

按钮，在查询结果区中显示对应的海关缴款书信息。“清单

导入”和“批量选择入账用途”与“发票”页签使用方法一

致。
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选择“代扣代缴完税凭证”页签，录入查询信息，点击

“查询”，在查询结果区中显示对应的代扣代缴完税凭证信

息。



32

红字信息确认单

一、红字发票确认信息录入

纳税人收到蓝字数字化电子发票后，发生销货退回（包

括全部退回和部分退回）、开票有误、服务中止（包括全部

中止和部分中止）、销售折让等情形的，按规定填写红字信

息确认单。

纳税人登录电子税务局后，点击【我要办税】，找到【税

务数字账户】，点开【红字信息确认单】，进入红字发票业

务页面。
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点击“红字发票确认信息录入”，进入红字发票确认信

息录入页面。
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在“①选择票据”步骤中，录入查询条件，点击【查询】

按钮，查询需要红冲的蓝字发票信息。

在查询结果中点击“选择”，进入红字发票确认信息录

入页面。进行“②信息确认”，需要冲红的蓝字发票信息自

动带入到页面。
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如需重新选择票据则点击【上一步】或“返回重选”，

返回到“①选择票据”界面；确认票面信息后点击【提交】

按钮，跳转到“③提交成功”界面，提示红字发票信息确认

单提交成功。

提交成功后，信息会发给对方纳税人接受并处理，待对

方纳税人处理完毕后，开具红字发票。

温馨提示：

1、开具红字发票的操作前置条件是有已开具或已接收

的蓝字发票。

2、已进行用途确认或入账确认的蓝字发票，开票方或
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受票方均可填开并上传《红字发票信息确认单》，经对方确

认后，开票方全额或部分开具红字全电发票。

二、红字发票确认信息处理

红字发票确认信息录入后，纳税人需对接收到的“红字

发票信息确认单”进行确认，同意红冲选择“确认”，不同

意红冲选择“拒绝”。

如果是需要对方进行确认的情况（例如：销方录入待购

方确认、购方录入待销方确认），对方纳税人需在主页功能

菜单选择【我要办税】-【税务数字账户】-【红字信息确认

单】，进入红字发票业务页面点击“红字发票确认信息处理”。

进入红字发票确认信息页面。录入查询条件，点击“查

询”按钮。
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选择需要处理的红字发票信息确认单，点击“查看”按

钮，进入页面进行信息确认。

点击右上角“×”回到上一界面；点击“拒绝”按钮，

作废此红字发票信息确认单；点击“确认”按钮，弹出提示

框，再次点击“确认”按钮，完成红字发票信息确认单的处

理操作。
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温馨提示：

若发起的红字发票信息确认单需要对方进行确认，对方

超过 72 小时未进行操作则该红字确认单作废。
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