
附件 2

广东省房产交易智能办税系统

申报操作手册

一、办理途径

（一）途径一（推荐）：通过手机登录微信小程序“粤

税通”办理

纳税人通过微信小程序搜索“粤税通”,点击“请登录”

进行实名认证后，选择“个人业务”，在“我的不动产税费”

找到“房屋买卖”并点击进入，找到“广东省房产交易智能

办税系统”。

（二）途径二：通过广东省电子税务局网站办理

纳税人打开广东省电子税务局网页版



（https://etax.guangdong.chinatax.gov.cn/xxmh/），点

击“登录”界面选择“自然人业务”进行登录，找到“我要

办税”，选择“事项办理”中的“房地产交易智能办税”进

行办理。

二、实名认证

按照国家税务总局实名办税要求，纳税人需先进行实名

认证，认证通过后才能使用相应功能。目前广东省电子税务

局、粤税通等渠道均提供了房产交易智能办税的税费清缴和

电子税票、电子发票等功能。

三、增量房申报

（一）选择办理类型

纳税人进入“广东省房产交易智能办税系统”后，点击



“增量房”选项，选择“所属行政区划”，仔细阅读“办理

须知”，点击“已经阅读，确认办理”。

（二）选择办理模式



请选择“自行申报”（广州市暂不支持“代理申报”模

式），输入手机号码获取验证码进行下一步。

（三）合同查询

输入本次申报房屋的网签合同编号后点击查询，如合同

编号存在即可获取相关房屋信息，如提示“未查询到该合同

号的开发商导入数据，请确认开发商导入数据后再办理！”，

请联系开发商进行信息采集后再办理。



（四）房屋基本信息确认

纳税人核对房屋基本信息，选择“共有方式”后点击“确

认无误”。

温馨提示：若系统提示上传《房地产分户图》，则需要

在后面第七步中的“其他资料”栏目上传房屋分户图的照片

即可。

（五）交易双方信息确认

1.点击“买方信息”中的“编辑”进入信息填写页面。



2.如本房屋属于购房人家庭唯一住房的，在“是否申请

优惠”中选择“是”，选择“婚姻状况”，填写“家庭成员”

信息，勾选“已阅知承诺内容”，最后点击“确认”，进入“下

一步”。

注意：请纳税人仔细阅知承诺内容，点击“确认”后所

作承诺与纸质书面承诺具有同等效力。



温馨提示：已婚的需要先选择婚姻状态再填写家庭成员。

3.如本次申报房屋不属于购房人家庭唯一住房或属于

非住宅类房屋的，只需填写“联系电话”即可。最后点击“确

认”，进入“下一步”返回“补充信息”页面。



（六）补充信息确认

1.纳税人需要确认“是否按业主名称分别开具税票”和

“是否存在有开发商开具的房款、面积差异的说明和报

告？”，如为“非住宅”，则还需要确认“是否已缴纳印花税”。



2.纳税人可以选择自行填写购房发票的发票代码和发

票号码，或通过“扫一扫”扫描购房发票的二维码自动填充

发票代码和发票号码。如提示“发票查验不通过”，请核对

相关信息，确认无误后可点击“确认”继续操作。



（七）上传附列资料和提交审核

纳税人按照资料项目分别逐项上传。对点击“电子证照”

能够自动获取电子证照文件可免于上传；对无法自动获取或

存在共有人的，则需要自行上传。上传完毕后点击“确定”，

提交税务机关审核。



（八）审核流程

提交审核后，请留意税务机关发送的审核结果通知短

信。如收到税务机关退回资料补正通知的，重新进入“房地

产交易智能办税”页面，补正相关材料，即可再次提交。在

提交申请到税务机关审核时，纳税人可通过“申报查询”功

能，查询申请的审核状态。



（九）审核完成

税务机关审核完成后，将会发送短信告知纳税人办理结

果，若是审核通过的，纳税人即可通过“税费清缴”功能进

入清缴页面进行缴款，通过“电子税票”功能，打印或下载

电子税票。

四、税费清缴

纳税人收到税务机关审核通过的短信后，即可通过“税

费清缴”功能进入清缴页面进行缴款。

在税费清缴页面中，系统提供快捷查询功能，支持快速

查询近一周、近一月的申报记录所产生税款，如超过 1 个月



的，则需要通过“更多查询”功能使用合同编号进行查询税

款。

在查询结果中，如存在多个查询结果，可通过左右拖动

页面以切换查询结果。

在查询到税款记录后，点击“立即缴款”并选择缴款方

式进行缴款。

五、电子税票

在缴款完成后，操作人可通过“电子税票”功能，打印

或下载电子税票。



在电子税票页面中，系统提供快捷查询功能，支持快速

查询近一周、近一月已缴款的申报记录，如超过 1 个月的，

则需要通过“更多查询”功能使用合同编号查询已缴款申报

记录。

在查询结果中，如存在多个查询结果，可左右拖动页面

以切换查询结果。



在查询到已缴税款申报记录后，点击“电子税票”按钮，

系统实时请求生成电子税票，生成后会提示“电子税票开具

成功！”。

“电子税票开具成功！”提示下方三个按钮功能如下：

在线预览：点击“在线预览”可展示电子税票。

复制地址：点击“复制地址”，可复制下载地址，然后

使用电脑或手机的浏览器粘贴下载地址进行下载。也可在复

制下载地址后，在微信的聊天窗口中发送地址，然后点击地

址即可打开和下载。

下载到本地：该功能支持在电脑使用，点击可直接下载



文件。“粤税通”暂未支持直接下载到手机本地。


