
附件 1

房地产开发企业采集房源信息

操作手册

一、操作入口

建议用 IE 浏览器打开广东省电子税务局页面，如图：

电子税务局链接：

https://etax.guangdong.chinatax.gov.cn/xxmh/

二、注册个人账号

如果办税人员尚未注册电子税务局账号，则需要先进行

电子税务局账号注册。如果办税人员已有电子税务局账号，

可直接跳过这一步。

打开广东省电子税务局页面后，点击页面右上角【注册】

按钮，进入用户注册页面。



进入注册页面后，填写注册的基本信息（其中红色星*

号为必填项）；阅读电子税务局服务协议后，勾选“同意协

议并注册”，点击【提交注册】按钮，待提交成功后，页面

会显示注册成功。



三、登录

使用已注册的账号登录电子税务局，弹出“办税身份选

择”窗口后，选择需要导入数据的企业，点击【企业进入】

按钮。

注：若是登录的账号没有进行实名制信息绑定，需先进

行实名制信息绑定。未进行实名制信息绑定的企业进入后看

不到对应的菜单。

四、房地产开发企业采集房源功能

进入广东省电子税务局后，点击【事项办理】-【涉税

事项办理】-【申报】，选择【房产交易智能办税-增量房合

同发票信息采集】，点击【办理】按钮。



若是选择的企业不存在不动产项目登记信息，系统弹出

“未查询到有效的不动产项目登记信息，请确认！”

对“未查询到有效的不动产项目登记信息”的情形，需

联系不动产所在地主管税务机关完成不动产项目登记后，再

进行房屋信息采集。

若是选择的企业存在多条不动产项目登记信息，勾选对

应的不动产项目信息，点击【确定】按钮，进入页面后自动

带出企业识别号和项目编号。



（一）导入合同及发票信息

点击【导入】按钮，弹出导入数据窗口。点击【选择项

目】，可供选择对应的项目进行数据导入。点击【下载模板】

按钮，根据模板的要求填写数据后；点击【浏览】按钮，选

择对应的文件后，点击【导入】按钮，即可导入成功。

若是同一个合同编号再次导入数据，则会将该合同号原

有的信息作废，导入数据将读取最新的数据。（未申报的合

同号可以再次进行导入修改数据，若是已申报的合同号则不

允许修改）

注：模板必填内容包括：合同编号、增值税发票金额（含

税）（包含装修款）、营业税发票金额、实测建筑面积、购

房人联系电话。其中金额填写若无值，直接填写 0。



（二）查询导入信息

点击【查询】按钮，可查询该不动产信息。点击【详情】

按钮，可具体查看到该合同号所导入的数据信息。

（三）导出合同及发票信息

点击【导出】按钮，页面弹出提示“导出数据中，该提

示 5 秒后关闭，请等待”。等待弹窗消失，即可成功导出数

据。



（四）删除合同及发票信息

若是导入合同及发票信息有误，可点击【删除】按钮，

删除该导入数据。（已经成功申报的信息不能进行删除）
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