附件4

进口可用作原料的固体废物装运前检验机构现场检查记录表

装运前检验机构名称：                                                         检查日期：

	序号
	检查内容
	检查方法
	检查情况
	结论

	1
	备案信息的真实性、有效性和符合性
	1.经公证的所在国家（地区）合法注册的第三方检验机构资质证明。
	核查机构的商业登记文件或税务登记（原件）。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	2.所在国家（地区）固定的办公和经营场所信息。
	核实办公场所、检验场所门牌号码、邮政编码、传真、电话，以及产权证明、租赁合同等。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	3.通过ISO/IEC17020认可的证明材料。
	核查证书原件，确认名称、范围及有效期。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	4.公司章程。
	查阅公司章程，了解公司的建立和组织的运作，是否对检验机构保持独立性和公正性产生影响。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	5.对多场所检验机构，管理体系是否覆盖所有场所。
	检查质量手册，体系文件是否已经涵盖所有场所。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	2
	组织和管理
	6．组织结构和管理能够保障检验活动的公正性。

7．组织结构和管理能够确保其保持开展装运前检验所需的能力。

8．有一名以上技术负责人，对装运前检验工作质量全面负责。当技术负责人缺席时，有指定他人代理其职责，负责检验活动持续正常进行。

9．对涉及装运前检验的每个工作岗位制定岗位说明。
	1．了解检验机构的投资方或所有权，机构治理方式，管理层组成等。

2．了解检验机构的组织结构及人员构成，财务、营销、共享资源、薪酬、佣金或介绍新客户等诱因。

3．查阅质量手册或相关文件，是否任命了技术负责人，同时指定代理人。

4．查阅岗位说明书。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	3
	检验设施与设备
	10．检验机构应有充足的适宜实施装运前的设施及设备。

11．制定并执行校准计划。

12．设施设备状态。
	1．查阅质量手册与设备管理程序。

2．查阅检验设备台帐、维护保养记录、校准检定证书等，并与实物对照。

3．现场演示操作，验证设备状态。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	4
	检验方法和程序
	13.依照中国环境保护、固体废物管理的国家技术规范的强制性要求和海关总署关于进口废物原料装运前检验有关规定，制定适宜本机构情况的检验方法和程序、作业指导书等，保持有效并确保检验人员能够方便地获得。
	1．查阅质量手册与程序文件、作业指导书的规定，是否与中国法律法规保持一致。

2．查阅与客户签订的执行检验的合同条件。

3．与检验员交谈，询问工作程序，了解其对业务实际状况的适宜情况的意见看法。

4．查阅文件管理程序与文件发放记录。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	5
	检验原始记录
	14．建立了记录控制程序，规定了识别、储存、保护、检索、处置和保存期限。

15．记录应当能够完整、真实、可追溯地反映原始过程，以表明有效执行了检验程序且对检验活动进行评价。

16．必要时，应当对检验的全过程实施拍摄或拍照，妥善保存和管理。

17．不得随意编造、更改或销毁记录。
	1．查阅记录管理程序，了解其规定。

2．从业务清单中随机圈定数份证书，调取其存档的检验原始记录及其他报关、航运申报资料（含电子数据），进行审核验证。

3．必要时，与各地海关的检验记录及数据相比对。

4．查看记录清单，是否易于检索，是否缺失，是否存在不按规定贮存保管记录的情况。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	6
	检验证书
	18．检验依据准确、检验情况明晰、检验结果真实；

19．有统一、可追溯的编号；

20．检验证书应当为中文或者中英文，以中文为准；

21．检验证书有效期不超过90天。
	1．查看检验机构设计的专用装运前检验证书格式。

2．查阅证书管理规定。

3．调取数份已经签发的证书，审核格式内容是否符合要求。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	7
	公正性和独立性
	22．检验机构应有最高管理者对独立性和公正性的承诺。

23．检验机构应独立于进口废物原料业务所涉及的各方。

24．检验机构及其人员不得从事废物原料的生产和经营活动，不得代理申请供货商注册登记。
	1．查看最高管理者是否作出对独立性和公正性的承诺书或声明。
2．进一步了解投资方及其经营范围、管理层人员组成，确认与检验对象没有共同的所有权，或是其法律实体的一部分；或是受共同的管理层任命。

3．检验机构是否持续识别影响其公正性和独立性的风险，并作出规定或安排。当存在风险时，应能证明基采取了措施以消除或降低风险至最低。

4．查阅检验机构对外签署的合同清单、往来帐册及业务活动记录，审核是否存在影响公正性和独立性的行为。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	8
	质量管理体系运行情况
	25.建立符合第三方检验机构要求的质量管理体系并有效运行，包括质量管理体系文件、文件控制、记录控制、管理评审、内部审核、纠正措施、预防措施、投诉与申诉等。
	1．查阅质量手册、程序文件及记录档案等，审核验证体系运行的有效性。

2．将事先收集到的有关检验机构的检验工作质量、风险预警、投诉等信息，与机构内部相关记录相比对，验证其有效性。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	9
	机构检验能力
	26.文件化的人员能力要求（包括教育、培训、知识、技能、经验等）。检验人员、授权签字人应当具备从事进口废物原料装运前检验的能力。
	查阅质量手册、程序文件和检验人员岗位说明，是否规定了检验人员、授权签字人应当具备的教育、培训、知识、技能、经验要求，是否能够胜任进口废物原料装运前检验工作要求。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	27．检验人员数量是否与机构业务范围、业务量相匹配。
	1．取得进口废物原料装运前检验人员清单，至少应有5名检验人员。

2．所有在册检验人员应经过进口废物原料装运前检验岗前培训，并经考核合格，且与检验机构签订了正式聘用合同。

3．与检验原始记录相比对，核查是否存在未经考核合格而实施检验的情况。

4．根据事先收集到的检验机构阶段业务量及工作区域，倒推测算每个检验人员的工作量，验证其在依照进口废物原料装运前检验规程要求完成所有工作程序条件下，是否明显不合理。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	28．是否存在将装运前检验活动委托其他机构、组织或者个人的行为。
	1．查阅管理程序，核查条文规定是否符合要求。

2．调取检验原始记录，核实是否存在委托、分包或外包情况。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	29．检验员、授权签字人，对自身工作职能、责任和权限的了解情况，以及对中国进口废物原料法律法规、标准、规程及其他相关规定的熟悉程度。
	1．与所有检验员、授权签字人交谈，了解其是否清楚自身工作职能、责任和权限。

2．以书面或口头询问方式，测试所有检验员、授权签字人是否熟悉掌握进口废物原料法律法规、标准、规程及其他相关规定。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	30．对检验人员、授权签字人持续开展教育、培训、技术知识、技能经验和授权、监督的记录。
	1．查阅教育培训计划和记录。

2．培训内容是否满足中国进口废物原料法律法规、标准、规程及其他相关规定。

3．每次培训是否安排考核，并评价培训成效。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	
	
	31．现场见证装运前检验实施情况。
	1．随机抽取数批已受理申报装运前检验的废物原料，实施现场见证，包括过程与结果。

2．现场见证对象应涵盖所有检验人员，以核查其检验活动与标准、规程的符合情况。
	
	□符合

□严重不符合

□一般不符合

	现场检查综合评定意见
	
	检查组成员（签字）
	

	海关总署审核意见
	


